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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM

ZA 2011./2012. ŠKOLSKU GODINU
1.  UVJETI  RADA

1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

   Osnovna Škola "Matija Gubec" Jarmina djeluje kao matična škola. Tijekom domovinskog rata ostala je bez područne škole Karadžićevo.

Škola je sagrađena 1993. godine, prostrana je i ima dovoljno prostora za sve  sadržaje u školi.   Opremljenost škole nastavnim sredstvima  i pomagalima je iz godine u godinu sve

bolja ali i ove godine treba raditi na opremanju škole. Izgradnjom školske dvorane poboljšani su uvjeti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture. 

Općina Jarmina prema popisu stanovništva 2001. godine ima ukupno 787 kućanstava. Ukupno ima 2627 stanovnika od kojih je stalno zaposleno 683  ili 26%, samostalnih poljoprivrednika ima 222 ili 8,4%  škola je prometno povezana s Vinkovcima  i Osijekom autobusnom vezom.

1. 2.    PROSTORNI UVJETI

1. 2.1.   UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI  PROSTORI  (Tablica 1)

     Nastava se odvija u specijaliziranim učionicama tako da u prvoj smjeni idu niži (A) razredi i viši V.ab i VII.ab , a u drugoj smjeni niži (B) i viši VI.ab i VIII.ab. Smjene se izmjenjuju svaki tjedan.  Prošle školske godine opremili smo namještajem  informatičku učionicu, knjižnicu,  nabavili donacijom dva klima uređaja za učionice razredne nastave tako da klima uređaje imaju sve četiri učionice razredne nastave.

     Tablica  1.
	Naziv školskog prostora

(učionice,kabineti)
	Broj

prostorija     
	Veličina 

 M2 
	Namjena  po    smjenama

Razredima    i  predmetima

	šifra stanja 

(1,2,3)

	Razredna nastava
	5
	240
	u prvoj
	u drugoj
	opća   didaktička

oprema

	1. razred
	1
	59
	1a
	1b
	3           1

	2. razred 
	1
	54
	2a
	2b
	3           1

	3. razred
	1
	54
	3a
	3b
	3           1

	4. razred
	1
	59
	4a
	4b
	3           1

	Kabinet
	1
	14
	
	
	

	Predmetna nastava
	17
	631
	
	
	

	Kemija,Biologija, Fizika
	1
	75
	7b
	8b
	3           1

	Zemljopis,

Povijest
	1
	59
	7a
	8a
	3           1

	Hrvatski
	1
	59
	5b
	6b
	3           1

	Matematika
	1
	59
	5a
	6a
	3           1

	Likovni i Glazbeni
	1
	59
	
	
	

	Njemački i Engleski jezik
	1
	58
	
	
	

	Kabineti predmetne nastave
	7
	100
	
	
	

	Zbornica
	1
	28
	
	
	3           2

	Knjižnica sa čitaonicom
	1
	83
	
	
	3           2

	Informatička učionica
	1
	36
	
	
	

	Bibliotekar informatičar
	1
	15
	
	
	

	Ravnatelj
	1
	27
	
	
	

	Tajništvo, računovodstvo, pedagog
	3
	35
	
	
	

	Hol i hodnici
	1
	230
	
	
	

	ŠPORTSKA DVORANA
	12
	885
	
	
	

	Podrumske prostorije
	10
	160
	
	
	

	Tehnička kultura
	1
	51
	
	
	

	Foto laboratorij
	1
	6
	
	
	

	Podrumske prostorije
	6
	103
	
	
	

	Ostale nespomenute prostorije
	28
	497
	
	
	

	Stan domara
	1
	8o
	
	
	

	Sveukupno škola   
	78
	2785
	
	
	


1. 2.2    ŠPORTSKA DVORANA

                  Školska športska dvorana  dovršena je u rujnu 2006. godine. Ostaje problem toplog spoja školske zgrade i dvorane. Nadamo sa ćemo dolaskom boljih vremena za prosvjetu natkriti dvije vanjske terase koje ne služe ničemu  a dvije tako velike prostorije dobro bi došle za potrebe nastave.

1. 3    VANJSKI PROSTORI

  Ukupna površina  katastarske čestice 1266/5  iznosi            35.900  m2

             Zatvoreni prostor iznosi                  1.900  m2

              Športski tereni                               2.000  m2

             Travnato igralište                           1.200  m2

             Voćnjak                                          6.000  m2   

             Školski vrt                                       1.000  m2

             športska dvorana                               885  m2

            Ostale zelene površine                  23.000 m2

  Nakon izgradnje vanjskih športskih terena  i dvorane (asfaltirana i opremljena školska igrališta) školski okoliš je uredniji i ljepši. Ograđivanje i uređenje  dvorišta djelomično je provedeno, potrebno je obnoviti zelene površine. Planira se sadnja živice, mladih stabala, ruža i trave.  O okolišu brinu mladi ekolozi i cvjećari.  Školski voćnjak ove godine dao je prinos u višnjama i jabukama.  Berba višanja je obavljena , a berba jabuka je u tijeku. Samo je problem u plasmanu  koji djelomično sami rješavamo u suradnji sa tvornicom za preradu voća i povrća „ Vinka . 

1.4. PLAN ESTETSKOG UREĐENJA ŠKOLE

 Plan obuhvaća uređenje unutrašnjeg i vanjskog prostora škole.

     Unutrašnji prostor:

                   - Učionice i kabineti:          zaduženi predmetni učitelji uz razredne zajednice

                   - Predvorja i hodnici:          panoi: zaduženi razredni učitelji, učitelj likovne

                                                             kulture, učitelji hrvatskog jezika, knjižničar.

    Vanjski prostor:

       Sve razredne zajednice zadužene su za održavanje reda i čistoće kao i za zelenilo na određenim prostorima oko same zgrade, a koje pripada školi.

Uređenje panoa u unutrašnjem prostoru škole podređeno je:

1. Određenim datumima i obljetnicama označenim kalendarom škola na glavnom panou u

predvorju

	Mjesec
	Naziv
	Izvršitelji

	IX
	Dobro došli prvašići

Hrvatski olimpijski dan

Sigurnost u prometu

Dan  štednje
	Razredna zajednica

MUP i razrednici

učiteljice

svi učitelji

	X
	Međunarodni dan djece

Dani kruha

Svjetski Dan učitelja

Međunarodni dan zaštite životinja
Godišnja doba – Jesen

Sv. Vendelin – Dan župe  20.10.
	razredne zajednice

razrednici

vjeroučitelji

	XI
	Svi sveti, Dušni dan
Dan kazališta
Dan sjećanja na Vukovar


	razrednici

pedagog

knjižničar

svi učitelji

	XII
	Sv. Nikola

Dan prava čovjeka

Božić 

Nova Godina

Godišnje doba – Zima
	RZ i vjeroučitelji

RZ i vjeroučitelji

razredne zajednice

pedagog

	I
	Dan međunarodnog priznanja RH

Svjetski dan vjerskih sloboda
	svi učitelji

	II
	Valentinovo

Dan škole-drugi petak u veljači
Svjetski dan socijalne pravde

Poklade
	Razredne zajednice i vjeroučitelji

svi učitelji

	III
	Međunarodni dan žena

Svjetski dan voda i šuma
Godišnja doba – Proljeće
	svi učitelji



	IV
	Svjetski dan zdravlja

Dan planeta Zemlja 

Uskrs 
	Razredne zajednice

svi učitelji 

učitelj fizike



	V
	Međunarodni praznik rada

Međunarodni dan obitelji

Majčin dan

Svjetski dan nepušenja
Svjetski dan športa
	RZ i razrednici

uč. hrv. j. i lik. k.

uč. hrv. j. i povij.

Pedagog i knjižničar
učitelj TZK

	VI
	Međunarodni dan nedužne djece-žrtava agresije 

Svjetski dan zaštite okoliša
	učitelj likovne kulture

učiteljice hrvatskog jezika




Radovi se izlažu na svim panoima hodnika i predvorja škole.

2.   Tematskim izložbama likovnih radova učenika škole.

            Izmjena radova vrši se jednom mjesečno na svim panoima:

           - zaduženi učitelji razredne nastave i likovne kulture.

3. Tematskim literarnim radovima učenika škole.

           Radovi se izlažu na glavnom panou u predvorju škole:

           - zaduženi učitelji razredne nastave i hrvatskog jezika.

          Za provođenje realizacije plana estetskog uređenja škole zadužen je učitelj likovne kulture – Jadranka  Letinić. U cilju ljepšeg i boljeg unutrašnjeg i vanjskog izgleda škole komisija za estetsko uređenje pobrinut će se da jedanput mjesečno vrši provjeru obavljenih radova koji su povjereni djelatnicima škole.

2.   ZAPOSLENI RADNICI U šKOLI U 2011./2012. ŠKOLSKOJ GODINI

            U školi trenutno  imamo ukupno 39 zaposlenih radnika. Stalno je zaposleno 33  radnika na neodređeno vrijeme.

            Na određeno vrijeme zaposleno je 6  radnika:

 ravnateljica škole Jasna Varga,

 do dobivanja Suglasnosti MZOŠ-a  umjesto radnika koji su otišli u mirovinu 3 radnika

zamjene za bolovanje 2 radnika.
2. 1.     PODACI O UčITELJIMA

 Razredna nastava:
	IME I PREZIME
	GODINA  ROĐENJA
	GODINE  STAŽA

(na dan 31.8.11)
	STRUKA
	ŠKOLS.PREM
	RAZRED 

	NEVENA 

DELAŠ
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	1a

	ANICA 

CULI
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VSS-7
	1b

	JELKA

 ŠARAN
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	2a

	VESNICA VINKOVIĆ
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	2b

	BRANKA 

ĐUKIĆ
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	3a

	VLATKA 

ILIĆ
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	3b

	VERICA 

KALAICA
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	4a

	SNEŽANA MIKULEC
	
	
	NASTAVNIK

RAZR. NAST.
	VŠS-6
	4b

	LJUDEVIT GAČIĆ
	
	
	VJEROUČITELJ
	VSS-7
	VJERONAUK RADI U OŠ NIJEMCI




Predmetna nastava:

	IME I PREZIME
	GODINA  ROĐENJA
	GODINE STAŽA (na dan  31,8.11.)  
	STRUKA
	ŠKOLSKA

SPREMA
	PREDMET KOJI PREDAJE
	RAZREDNIK
	Napomena

	INES ERDEŠI


	
	
	 PROFESOR

ENGLESKOG

JEZIKA
	VSS-7
	UČITELJ ENGLESKOG JEZIKA 
	Va
	

	MIRELA REDŽIĆ
	
	
	NASTAVNIK

BIOLOGIJE I KEMIJE
	VŠS-6
	PRIRODA I UČENIČKA ZADRUGA
	Vb
	

	IVAN 

MATOŠEVIĆ
	
	
	NASTAVNIK

MATEMA.

I FIZIKE
	VŠS-6
	MATEMATIKA


	VIa
	

	SMAIL HIBELJIĆ
	
	
	PROFESOR POVIJESTI
	VSS-7
	POVIJEST
	VIb
	

	KLAUDIJA VUKELIĆ
	
	
	PROFESOR MATEMATIKE
	VSS-7
	MATEMATIKA
	VIIa
	

	DANICA

 KREŠIĆ
	
	
	NASTAVNIK

HRVAT.

JEZIKA
	VŠS-6
	HRVATSKI JEZIK  
	VIIb
	

	SNJEŽANA

 CRČIĆ
	
	
	PROFESOR  BIOLOGIJA –KEMIJA
	VSS-7
	BIOLOGIJA, KEMIJA, PRIRODA 
	 VIIIa
	

	ANDREA LUCIĆ
	
	
	PROFESOR ENGLESKOG I NJEMAČKOG JEZIKA
	VSS-7
	ENGLESKI JEZIK  I NJEMAČKI JEZIK
	
	RADI  U  OŠ

RETKOVCI

	ANDREA  ĐUKIĆ
	
	
	DIPOLOMIRANI UČITELJ RN
	VSS-7
	INFORMATIKA
	
	DO DOBIVANJA SUGLASNOSTI MZOŠ

	ZDENKA ABRAMOVIĆ
	
	
	PROFESOR

HRVATSKOG

JEZIKA 
	VSS-7
	HRVATSKI JEZIK 
	VIIIb
	

	ANDREA ORLOVČIĆ
	
	
	NASTAVNIK

TJEL. I ZDRA. KUL
	VSS-7
	TJELESNA KULTURA


	
	

	IVANA VRANJKOVIĆ
	
	
	PROFESOR NJEMAČKOG JEZIKA  I POVIJESTI
	VSS-7
	NJEMAČKI JEZIK
	
	

	JADRANKA 

LETINIĆ
	
	
	NASTAVNIK

LIKOVNE

KULTURE
	VŠS-6
	LIKOVNA   KULTURA
	
	RADI JOŠ U OŠ ST. MIKANOVCI

	PETAR 

DELAŠ
	
	
	DIPLOMIRANI

KATEHETA
	VSS-7
	VJEROUČITELJ

	
	

	DAVOR MARKUŠ
	
	
	PROFESOR

TEHNIČKOG

ODGOJA
	VSS-7
	TEHNIČKA KULTURA 


	
	

	ZORAN ŠIMUNOVIĆ
	
	
	PROFESOR ZEMLJOPISA
	VSS-7
	UČITELJ ZEMLJOPISA 
	
	RADI U OŠ NUŠTAR



	DUBRAVKA VUKOVARAC
	
	
	 PROFESOR CRKVENE GLAZBE
	VSS-4
	UČITELJ GLAZBENE KULTURE, ZBOR I ORK.
	
	RADI JOŠ U OŠ STARI JANKOVCIi

	TOMISLAV TUŠKAN  
	
	
	PROFESOR FIZIKE
	VSS-7
	UČITELJ FIZIKE
	
	RADI U OŠ NIJEMCI


2. 2  PODACI O RAVNATELJU I  STRUČNIM SURADNICIMA

	IME I PREZIME
	GODINA 

ROĐENJA
	GODINE STAŽA
	STRUKA
	STUPANJ ŠKOLSKE SPREME
	PREDMET

KOJI PREDAJE 

	-ravnatelj

JASNA  VARGA
	
	
	NASTAVNIK

RAZREDNE NASTAVE
	VSS-7
	

	-zamjenik ravnatelja


	
	
	NASTAVNIK RAZREDNE NASTAVE
	VŠS-7
	

	-voditelj smjene

SMAIL  HIBELJIĆ
	
	
	NASTAVNIK RN I POVIJESTI
	VSS-7
	POVIJEST

	-voditelj područnog raz. Odjela
	
	
	
	
	

	-pedagog

 SANJA  STEVIĆ
	
	
	DIPLOMIRANI

PEDAGOG
	VSS-7
	RAD U  OŠ  RETKOVCI

	-knjižničar

IVANA DOMAČINOVIĆ
	
	
	DIPLOMIRANI KNJIŽNIČAR

FF.
	VSS-7
	RADI U OŠ  ANDRIJAŠEVCI


2. 3.   PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM   OSOBLJU

	IME I PREZIME
	GODINA

ROĐENJA
	GODINE

STAŽA
	STRUKA
	STUPANJ

[KOLSKE SPREME
	RADNO MJESTO

	FRANJO

KORPAR
	
	
	EKONOMISTA
	VŠS-6
	TAJNIK ŠKOLE

	ĐURĐA

ŠUŠKOVIĆ
	
	
	SREDNJI

EKONOMIST
	SSS-4
	ŠEF

RAČUNOVODSTVA

	DRAŽENKA IVANČIĆ
	
	
	KUHARICA
	SSS-4
	KUHARICA

	ANTUN MIKULEC
	
	
	TEHNIČKI

CRTAČ
	SSS-4

TEČAJ  ZA LOŽAĆA CENTRALNOG GRIJANJA
	DOMAR ŠKOLE

	TOMISLAV ŠALKOVIĆ
	
	
	ELEKTROINSTALATER
	SSS-3
	SPREMAČ

	EVA 

HORVAT
	
	
	OŠ
	
	SPREMAČICA



	LIDIJA

ĐUKEZ
	
	
	OŠ
	
	SPREMAČICA


3.    ORGANIZACIJA RADA

3. 1.  PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Razredna nastava:
	Razred
	Učenika
	Dječaci
	Djevojčica
	S poteškoćamai
	došli iz  drugih škola
	putnika
	OTIŠLI
	Ime i prezime
Razrednika

	1.a
	15
	8
	7
	
	
	
	
	NEVENA DELAŠ

	1.b
	15
	8
	7
	
	
	1
	
	ANICA CULI

	2.a
	16
	5
	11
	
	
	1
	
	JELKA ŠARAN

	2.b
	17
	6
	11
	
	2
	3
	
	VESNICA VINKOVIĆ

	3.a
	15
	8
	7
	
	
	1
	
	BRANKA ĐUKIĆ

	3.b
	15
	9
	6
	
	1
	
	
	VLATKA ILIĆ

	4.a
	18
	9
	9
	2
	
	1
	
	VERICA KALAICA

	4.b
	17
	9
	8
	1
	1
	1
	
	SNEŽANA MIKULEC

	I-IV
	128
	62
	66
	3
	4
	8
	0
	


Predmetna nastava:
	Razred
	UKUPNO
	dječaci
	Djevojčica
	S poteškoćamai
	došli iz drugih škola
	Putnika
	OTIŠLI
	Razrednik

	5.a
	21
	10
	11
	
	1
	
	1
	INES ERDEŠI

	5.b
	20
	10
	10
	1
	
	
	
	MIRELA REDŽIĆ

	6.a
	23
	9
	14
	
	
	1
	
	IVAN MATOŠEVIĆ

	6.b
	22
	9
	13
	
	
	1
	
	SMAIL HIBELJIĆ

	7.a
	21
	13
	8
	1
	
	1
	
	KLAUDIJA VUKELIĆ

	7.b
	18
	10
	8
	1
	
	
	
	DANICA KREŠIĆ

	8.a
	20
	11
	9
	1
	
	
	
	SNJEŽANA CRČIĆ

	8.b
	23
	12
	11
	1
	
	2
	
	ZDENKA ABRAMOVIĆ

	V-VIII
	168
	84
	84
	5
	1
	5
	1
	

	I-VIII
	296
	146
	150
	8
	5
	13
	1
	


*Rad po prilagođenom programu  Velisavljević Nikolina 4a,  Strahonja Valentino 4a,       Krištof Luka 4b, Sedlar Valentina  5b,  Štorek Marina 7a, Starc Ivana  7b, Vujković  Ivan  8a, Velisavljević Mladen 8b.
SVEUKUPNO UČENIKA PO RAZREDIMA

	Razred
	UKUPNO
	dječaci
	Djevojčica
	S poteškoćamai
	došli iz drugih škola
	Putnika
	Otišli

	I
	30
	16
	14
	0
	0
	1
	

	II
	33
	11
	22
	0
	2
	4
	

	III
	30
	17
	13
	0
	1
	1
	

	IV
	35
	18
	17
	3
	1
	2
	

	V
	41
	20
	21
	1
	1
	0
	

	VI
	45
	18
	27
	0
	0
	2
	1

	VII
	39
	23
	16
	2
	0
	1
	

	VIII
	43
	23
	20
	2
	0
	2
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I-VIII
	296
	146
	150
	8
	5
	13
	1


3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se odvija u dvije smjene: A i B koje se pravilno izmjenjuju po tjednima.

I smjena:   I – IV a   razreda:             4 odjela

                   Vab  i  VIIab razreda:       4 odjela                   

	                                          
Sat 

početak sata

kraj sata

1.

8.00

8.45

2.

8.50

9.35

3.

9.50

10.35

4.

10.40

11.25

5.

11.30

12.15

6.

12.20

13.00




II smjena:     I – IV b razreda:               4 odjela

                     VI ab – VIII ab razreda:     4 odjela

	1.
	13.30
	14.15

	2.
	14.20
	15.05

	3.
	15.20
	16.05

	4.
	16.10
	16.55

	5.
	17.00
	17.45

	6.
	17.50
	18.35


Nastavni rad u I. smjeni počinje u 8,00  sati, a u II. smjeni u 13.30 sati.

U zimskom periodu nastava može početi u drugoj smjeni u 13,00 sati. 

Odmori učenika traju 5 minuta između satova, a poslije drugog sata 15 minuta, kada

učenici uzimaju topli obrok u školskoj kuhinji.

Dežurstvo je organizirano po smjenama. Učestvuju učitelji i  tehničko osoblje.
Dežurstva učitelja u rasporedu.

3. 3.   GODIŠNJI KALENDAR RADA ŠKOLE 

	Obrazovno razdoblje
	Mjesec
	Radni dani
	Nastavni dani
	Školski praznici
	Subota i nedjelja
	Blagdan

	I.

od

 5.09.11.

do

 23.12.11.
	Rujan.
	20
	19
	2
	8
	1
	Dan športa-HOD 

	
	Listopad
	20
	20
	
	10
	1
	sv. Vendelin



	
	Studeni
	21
	21
	
	8
	1
	Svi sveti 

	
	Prosinac.
	17
	17
	4
	9
	1
	Božić  

	II. 

 od 

 16.01.12.

do

15. 06.12.
	Siječanj
	12
	12
	9
	9
	1


	Nova godina

sv. tri kralja

	
	Veljača
	21
	21
	
	8
	
	

	
	Ožujak
	22
	22
	
	9
	
	

	
	Travanj
	15
	15
	5
	9
	1
	Uskršnji ponedjeljak

	
	Svibanj
	21
	20
	
	9
	2
	Dan športa

Dan škole 

	
	Lipanj
	10
	9
	9
	8
	3

	Dan državnosti 

Tijelovo

Dan antifašističke borbe

	
	Srpanj
	
	
	22
	9
	
	

	
	Kolovoz
	
	
	22
	8
	1
	Velika gospa 

	UKUPNO
	
	179
	176
	73
	104
	13
	


I. polugodište od  5. rujna 2011. do 23. prosinca  2011.

II. polugodište od 16. siječnja  2012. do 15. lipnja 2012.

             Zimski odmor učenika  od  27. prosinca 2011. do 13. siječnja 2012. godine

             Proljetni odmor   od  2.  travnja  do 6. travnja  2012. godine

             Ljetni odmor  od  18. lipnja 2011., osim za učenike koji polažu razredni ili popravni   

                                    ispit.

* Radni nenastavni dan (Hrvatski olimpijski dan – dan športa i Dan škole)

                                       Dan športa u  svibnju  zavisno od vremenskih prilika)

                                       Dan škole  (veljača ili svibanj)

                                       Od  rujna 2011. -  lipnja 2012. – tijekom godine,  jednodnevni izlet

                                       Lipanj 2012. ili kolovoz-rujan 2012. -  ekskurzije učenika

Tijekom  travnja ili svibnja moguća su dva radna dana, koji neće biti nastavni zbog provedbe nacionalnih ispita, ako budemo u eksperimentu.

Pravilnikom o kalendaru rada osnovnih škola za školsku godinu 2011./2012. (N.N. 34/11.)  u članku 7. u posebnim okolnostima koje nije moguće predvidjeti i planirati godišnjim planom i i programom škola može odstupiti od rokova utvrđenih ovim pravilnikom, o čemu odlučuje Ministarstvo na zahtjev škole i prijedlog ureda državne uprave u županiji.

3.4. RASPORED SATI

Raspored sati nalazi se u prilogu ovog plana za sve odjele i učitelje sa svim sadržajima koji se ostvaruju u školi, redovnom, izbornom i dopunskom nastavom, te dodatnim radom i

izvannastavnim aktivnostima, učeničkim društvima.

DEŽURSTVO UČITELJA U ŠKOLSKOJ GODINI  2011./2012.

	Mjesto
	Smjena
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	NIŽI RAZREDi
	I.
	NEVENA DELAŠ
	BRANKA ĐUKIĆ
	JELKA ŠARAN
	VERICA KALAICA
	OD POČETKA

	NIŽI RAZREDI
	II.

	ANICA CULI
	VLATKA ILIĆ
	SNEŽANA MIKULEC
	VESNICA VINKOVIĆ
	OD POČETKA

	
	
	5.   I     7.  RAZREDI PRIJE PODNE

6.   I     8.  RAZREDI POSLIJE PODNE

	VIŠI RAZREDI
	I.

	INES ERDEŠI
SMAIL HIBELJIĆ
	JADRANKA LETINIĆ, TOMISLAV TUŠKAN
	ZORAN ŠIMUNOVIĆ, MIRELA REDŽIĆ
	KLAUDIJA HIBELJIĆ,
PETAR DELAŠ
	DANICA KREŠIĆ, SNJEŽANA CRČIĆ

	VIŠI RAZREDI
	II.
	IVAN MATOŠEVIĆ, ZORAN ŠIMUNOVIĆ
	IVANA VRANJKOVIĆ, IVAN MATOŠEVIĆ
	ZDENKA ABRAMOVIĆ, DAVOR MARKUŠ
	DUBRAVKA VUKOVARAC, SNEŽANA CRČIĆ
	SAMIL HIBELJIĆ, PETAR DELAŠ

	
	
	6.   I   8.  RAZREDI  PRIJE PODNE

5.   I   7.  RAZREDI POSLIJE PODNE



	VIŠI RAZREDI
	I.
	IVAN MATOŠEVIĆ, ZDENKA ABRAMOVIĆ
	DAVOR MARKUŠ, DUBRAVKA VUKOVARAC
	SNJEŽANA CRČIĆ, IVANA VRANJKOVIĆ
	ZORAN ŠIMUNOVIĆ, ZDENKA ABRAMOVIĆ
	IVANA VRANJKOVIĆ, SMAIL HIBELJIĆ

	VIŠI RAZREDI
	II.
	KLAUDIJA HIBELJIĆ, INES ERDEŠI
	DUBRAVKA VUKOVARAC, PETAR DELAŠ
	DANICA KREŠIĆ, JADRANKA LETINIĆ
	TOMIOSLAV TUŠKAN, SMIL HIBELJIĆ
	DANICA KREŠIĆ, ZORAN ŠIMUNOVIĆ


 4.    GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE

 4. 1.   GODIŠNJI FOND NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

	NASTAVNI PREDMET
	GODIŠNJI FOND REDOVNE NASTAVE

PO ODJELIMA   OD   I-VIII
	Ukupno plan

	
	1a  1b
	2a  2b
	3a  3b
	4a  4b 
	5a  5b
	6a  6b 
	7a  7b
	8a  8b
	

	Hrvatski jezik
	175   175
	175   175
	175  175
	175   175
	175  175
	175  175
	140  140
	140  140
	2660

	Likovna kultura
	35     35
	35   35
	35   35
	35    35
	35    35
	35   35
	35    35
	35    35
	560

	Glazbena kultura
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	560

	Njemački jezik
	
	70   70
	
	70     70
	
	105  105
	
	105 105
	700

	Engleski jezik
	70    70
	
	70    70
	 
	105    105
	
	105   105
	
	700

	Matematika
	140  140
	140  140    
	140  140
	140  140
	140  140
	140  140 
	140  140 
	140  140
	2240

	Priroda
	
	
	
	
	52,5  52,5 
	70   70
	
	
	245


	Biologija
	
	
	
	
	
	
	70    70
	70   70
	280

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	70   70
	70   70
	280

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	70   70
	70  70
	280

	Priroda i društvo
	70   70
	70   70
	70    70
	105  105
	
	
	
	
	630

	Povijest
	
	
	
	
	70   70
	70   70
	70    70
	70    70
	560

	Zemljopis
	
	
	
	
	52,5  52,5
	70   70
	70    70
	70   70
	525

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	35   35    
	35   35
	35    35
	35    35
	280   

	Tjelesna i zdravstvena kultura
	105   105
	105  105
	105  105
	70    70
	70    70
	70    70
	70    70
	70    70
	1330

	Sat razrednika
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	35    35
	 560

	UKUPNO
	665   665
	665 665
	665  665
	665 665  
	805  805
	840  840
	945  945
	945 945
	12390


4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE  NASTAVE I PLAN RADA SA DAROVITIM UČENICIMA 

      ( EKSKURZIJE, ŠKOLE U PRIRODI, POSJETE I DR. )
4.2.1. IZVANUČIONIČNA NASTAVA

         U šk.god 2011./2012. planirano je više izvanučioničke i  terenske nastave, koju će izvoditi nastavnici sa pojedinim razredima po planiranim nastavnim temama koje su pogodne za izvođenje nastave na takav način.

           Ove školske godine planirana je izvanučionička nastava:

1. Prema zakonu o  odgoju I obrazovanju u osnovnoj I srednjoj školi trebali bi sve učenike naučiti plivati, što zbog nedostatka bazena nismo u mogućnosti realizirati.

2. posjete kinima, kazalištima i izložbama- organizirat će se tijekom godine 

      ( razrednici, predmetni učitelji i pedagog ) prema planu rada razrednog odjela,

      svako obrazovno razdoblje jedanput.

3. Jednodnevni izleti – Izleti će biti organizirani zadnji dan nastave, odnosno tijekom

lipnja. Za niže razrede u okolinu grada Vinkovaca, a za više razrede u susjedne županije.

4. Poludnevni izleti – planira se obilazak grada Vinkovaca, prema planu i programu

      nižih razreda ( tijekom godine ).

5. Ekskurzija – planira se krajem školske godine ako to bude moguće višednevna  

      ekskurzija u hrvatsko primorje.

6. Škola u prirodi – planira se škola u prirodi u siječnju – veljači ili svibnju – lipnju za

      treće i četvrte razrede

7.   Dan športa 10. rujna povodom  Hrvatskog olimpijskog dana I jedan dan športa u proljeće.

4.2.2. INTEGRIRANA NASTAVA

          U šk. god. 2011./2012. planirana su dva integrirana radna dana,  posebno za predmetnu, a posebno za razrednu nastavu.

Prvo polugodište:

U listopadu za razrednu nastavu planiran je integrirani dan  „ DANI KRUHA “ 

U  veljači „POKLADE“

Za predmetnu nastavu planirani su integrirani radni dani po odjelima.  

Integrirani radni dani biti će detaljno isplanirani prije provedbe integrirane  

nastave i o njima će se napisati izvješća i uredno voditi dokumentacija.

4.2.3. PROJEKTNA NASTAVA
          U školskoj godini 2011./2012.  planirana su dva projekta.

           Za razrednu i predmetnu  nastavu planiran je projekt  „ USKRSNI OBIČAJI“  koji će obuhvatiti sve  razrede u školi i koji će se provoditi od početka drugog polugodišta do proljetnih praznika ,a završit će projektnim danom, na kojem će svi učenici prezentirati svoj rad u okviru projekta.          

Projektni dan biti će detaljno isplaniran prije provedbe projekta i o njimu će se napisati izvješće i uredno voditi dokumentacija.

4. 3.  PLAN IZBORNE NASTAVE U ŠKOLI

	Naziv programa
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj

Programa
	Sati tjedno
	Sati

godišnje

	VJERONAUK 
	1a
	
	1
	Ljudevit Gačić
	1
	70

	-
	1b
	
	1
	Ljudevit Gačić
	1
	70

	-
	2a
	
	1
	Ljudevit Gačić
	2
	70


	-
	2b
	
	1
	Ljudevit Gačić
	2
	70

	-
	3a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	3b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	4a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	4b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	5a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	5b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	6a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	6b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	7a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	7b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	8a
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	-
	8b
	
	1
	Petar Delaš
	2
	70

	INFORMATIKA
	5

6 

7 

8
	18
18
18
18
	4
2

2

2


	Andrea  Đukić
	12
	420

	NJEMAČKI JEZIK
	5ab

7ab


	14
14
	1

1
	Ivana Vranjković
	4
	140

	ENGLESKI JEZIK
	4ab
6a
8ab
6b
	25
19
31
17
	1

1

1

1
	Andrea Lucić,

Andrea Lucić

Andrea Lucić

Ines Erdeši
	8
	280


4. 3. 1.   IZVANNASTAVNE   AKTIVNOSTI   I  UČENIČKE UDRUGE





















	10.
	ODBOJKA
	Andrea  Orlovčić
	od 5.- 8.

















	19.
	KNJIŽNIČARI
	Ivana Domaćinović
	od  5. -8.

	20.
	SUZBIJANJE OVISNOSTI

I PROJEKT PRAVA DJETETA
	Snježana Crčić  i 

Sanja Stević
	od   1. - 8.

	21. 
	GEOGRAFI
	Zoran Šimunović
	od  5. – 8.

	22.
	PROMETNA KULTURA
	Davor Markuš
	od  5. – 8.

	23.
	PRVA  POMOĆ
	Snježana  Crčić
	od  5. -  8.


       Izvannastavne aktivnosti podrazumijevaju redovito pohađanje u dogovoru s voditeljima (izvan redovite nastave), slobodno  opredjeljenje, poticanje i praćenje učenika, ali ne i ocjenjivanje.




  4.4.    RAD PO PRILAGOĐENIM PROGRAMIMA

               Učenici koji se školuju po čl. 4. Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju školske godine 2011./ 2012. u Osnovnoj školi «Matija Gubec» Jarmina 
	Ime i prezime učenika 
	Razred
	Izvršitelj programa
	

	Nikolina Velisavljević

Valentino Strahonja

Luka Krištof

Valentina Sedlar

Marina Štorek

Ivana  Starc

Ivan Vujković

Mladen Velisavljević


	4a

4a
5b

5b

5b
7b

8a

8b
	Verica Kalaica, Ivana Vranjković

Snežana Mikulec, Ivana Vranjković

svi učitelji koji predaju

HJ, SJ, PO, ZE, MA, PR, BI, KE,  FI. 
	


4.5. DOPUNSKA NASTAVA I DODATNA NASTAVA

Planira se iz hrvatskog jezika i matematike, a po potrebi i za ostale predmete. U nižim razredima fleksibilno prema problemima učenika. U višim razredima prema zaduženjima i potrebama učenika o čemu će se voditi dokumentacija.

Dopunska nastava po potrebi organizirat će se jedanput tjedno za učenike od 5. – 8. Razreda   (35 sati godišnje).

	Predmet
	Razred-grupa
	Broj učenika
	Broj sati godišnje
	Izvršitelj

Programa

	Hrvatski jezik
	1a
	2
	18
	NEVENA DELAŠ

	-
	1b
	2
	18
	ANICA CULI

	
	2a
	5
	18
	JELKA ŠARAN

	-
	2b
	4
	18
	VESNICA VINKOVIĆ

	
	3a
	4
	18
	BRANKA ĐUKIĆ

	-
	3b
	4
	18
	VLATKA ILIĆ

	-
	4a
	3
	18
	VERICA KALAICA

	-
	4b
	3
	18
	SNEŽANA MIKULEC

	-
	5ab

6ab

7ab

8ab
	5

5

5

5
	35

35

35

35
	DANICA KREŠIĆ
ZDENKA ABRAMOVIĆ

DANICA KREŠIĆ

ZDENKA ABRAMOVIĆ

	Matematika
	1a
	4
	18
	NEVENA DELAŠ

	-
	1b
	4
	18
	ANICA CULI

	-
	2a
	4
	18
	JELKA ŠARAN

	-
	2b
	4
	18
	VESNICA VINKOVIĆ

	-
	3a
	4
	18
	BRANKA ĐUKIĆ

	-
	3b
	5
	18
	VLATKA ILIĆ

	-
	4a
	2
	18
	VERICA KALAICA

	-
	4b
	2
	18
	SNEŽANA MIKULEC

	-
	6ab
	9
	35
	KLAUDIJA HIBELJIĆ

	-
	8ab
	9
	35
	KLAUDIJA HIBELJIĆ

	- Fizika
	7ab 
	6
	35
	TOMISLAV TUŠKAN


4. 6.  DODATNA  NASTAVA  (rad s darovitim učenicima) 

	Predmet
	Razred-grupa
	Broj učenika
	Sati godišnje
	Učitelj-izvršitelj

	Matematika
	1a
	4
	35
	NEVENA DELAŠ

	-
	1b
	4
	35
	ANICA CULI

	-
	2a
	5
	35
	JELKA ŠARAN

	-
	2b
	5
	35
	VESNICA VINKOVIĆ

	-
	3a
	5
	35
	BRANKA ĐUKIĆ

	-
	3b
	5
	35
	VLATKA ILIĆ

	-
	4a
	5
	35
	VERICA KALAICA

	-
	4b
	5
	35
	SNEŽANA MIKULEC

	-
	6ab
	7
	35
	KLAUDIJA VUKELIĆ

	-
	8ab
	8
	35
	KLAUDIJA VUKELIĆ

	Biologija
	7ab
	7
	35
	SNJEŽANA CRČIĆ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Fizika
	 8 ab
	8
	35
	TOMISLAV TUŠKAN

	
	
	ukupno


	560


	


4. 7.    PLAN RADA S  DAROVITIM  UČENICIMA

	Ime i prezime učenika
	Razred
	Naziv programa
	Učitelj-

izvršitelj
	Godišnji broj sati

	SVI UČITELJI IMAJU POPUNJENU SATNICU
	
	
	
	


4. 8.   PLAN  IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH   
            
         DRUšTAVA, DRUŽINA I SEKCIJA

	NAZIV AKTIVNOSTI ILI GRUPPE
	BROJ UKLJUČENIH UČENIKA
	PLANIRANO

GODIŠNJI

BROJ SATI
	UČITELJ

IZVRŠITELJ

	UKUPNO
	
	560
	11

	ZBOR- NIŽI

ZBOR-VIŠI

TISAK- LITERATI  I-IV

RITMIKA-NIŽI

DRAMSKA-NIŽI 

ŠK - NOGOMET

ŠK  - KOŠARKA  (M)

ŠK - RUKOMET   (Ž)

ŠK – ATLETIKA

ŠK - ODBOJKA 

RECITATORSKA- NIŽI

NOVINARI

LIKOVNA GR. V-VIII

LIKOVNA GR. I-IV

AEROBIK. 

KNJIŽNIČARI
	35

60

30

18

15

35

20

20

30

30

15

15

16

20

20

12
	35

70

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

70

35

35

35
	VERICA KALAICA

DUBRAVKA VUKOVARAC

NEVENA DELAŠ

ANICA CULI

JELKA ŠARAN

ANDREA ORLOVČIĆ

ANDREA ORLOVČIĆ

ANDREA ORLOVČIĆ

ANDREA ORLOVČIĆ

ANDREA ORLOVČIĆ

SNEŽANA MIKULEC

BRANKA ĐUKIĆ

JADRANKA LETINIĆ

VESNICA VINKOVIĆ

VLATKA ILIĆ

IVANA DOMAĆINOVIĆ


4. 9.   OPREZ  DJECO- čuvajmo se razornih naprava i oružja po projektu                 Ministarstva  znanosti, obrazovanja i športa.

      Djeca u prometu – tijekom rujna 2011. godine (pripadnici MUP-a za 1, razred)

      Tijekom godine držat će se predavanja o razornim napravama i oružju (pripadnici MUP-a) kao i na satima razredne zajednice. Održat će se izložbe literarnih i likovnih radova na temu "Oprez djeco".

      Prikazivanje TV i video snimaka namijenjenih za projekt Oprez djeco. Razgovor o konkretnim iskustvima u tijeku rata i danas (Poginuli civili zbog nepažnje). Prava djece na zaštitu od ratnih stradanja i  konvencija o pravima djeteta. Izrada plakata i letaka na istu temu. Predavanja za roditelje.

4. 10.   UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE  AKTIVNOSTI

	Naziv aktivnosti
	Broj  učenika
	Mjesto

Aktivnosti
	Voditelj

aktivnosti
	Način komunikacije s organizatorom

	KUD "ZVONKO BAN"
	37
	MJESNI DOM
	VERICA PETROVEČKI
	dogovor

	GLAZBENA ŠKOLA
	12
	GLAZBENA ŠKOLA "JOSIP RUNJANIN "VINKOVCI
	PROFESORI GLAZBE
	dogovor

	BOĆANJE
	5
	BOĆARSKI KLUB JARMINA
	MIKULEC J.
	dogovor

	CRKVENI ZBOR
	18
	CRKVA
	K. ŠLOGAR
	dogovor

	SKAUTI
	90
	SELO I LOGOROVANJE U ZEMLJI I ITALIJI
	T. DELAŠ, DOMAR ŠKOLE I OSTALI 
	dogovor

	NOGOMET
	40
	 NOGOMETNO IGRALIŠTE
	TRENERI NK BORINCI
	dogovor

	
	
	
	
	

	TEKVANDO
	17
	JARMINA
	TRENERI
	dogovor

	KARATE
	3
	VINKOVCI
	TRENERI
	dogovor

	MAŽORETKINJE
	26
	VINKOVCI
	VODITELJI
	dogovor

	RUKOMET

RUKOMET -ŽRK
	9

20
	VINKOVCI

JARMINA
	TRENERI

TRENERI
	dogovor

dogovor

	MALI NOGOMET
	4
	VINKOVCI
	TRENERI
	dogovor

	KAJAK
	1
	VINKOVCI
	TRENERI
	dogovor

	ŠKOLA STRANIH JEZIKA
	18
	VINKOVCI
	UČITELJI
	dogovor

	DVD
	2
	DVD JARMINA
	VODITELJ
	dogovor

	RIBIĆI
	2
	JARMINA
	VODITELJI
	dogovor


5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

	Mjesec
	Sadržaji
	Broj učenika
	Godišnje sati
	Nositelj

aktivnosti

	rujan,  2011.
	Svečanost za 1. razred
	30
	2
	učitelj glazbenog i dramska

	Listopad,  2011.
	Dani kruha


	180


	4


	Učitelji i pedagog

	Listopad,  2011.
	Ekološko uređenje škole
	40
	6
	Svi učitelji i pedagog

	Prosinac, 2011.
	Sv. Nikola

Božić


	60

60
	2

2
	učitelj glazbenog, dramska i folklorna grupa

	veljača, 2012.
	Dan škole - radno obilježavanje

Valentinovo
Poklade
	Svi
	1
	Svi učitelji, dramska, literarna i ostale grupe - povijesno obilježavanje

	ožujak, 2012.
	Dan žena
	Svi
	2

2
	svi učitelji

	travanj, 2012.
	Dan općine
	50
	2
	svi učitelji

	svibanj, 2012.
	Dan škole, Svečani i športski dio)

Majčin dan


	svi učenici
	8

2


	svi učitelji, dramska, športska, glazbena i ostale grupe

	lipanj,   2012.
	Svečanost na kraju školske godine
	40
	2
	Sve grupe , pedagog  i ravnatelj


5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Redni           Sadržaj                                                                  Vrijeme                       Izvršilac

Broj

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Sistematsko upoznavanje razvoja                         tijekom                            učitelji

učenika, posebice profesionalnih                              godine                             razrednik,

interesa                                                                                                             pedagog

2. Putem izbornih programa zadovoljavati

posebne interese i sposob-                                      tijekom                              učitelji

nosti mladih                                                              godine

3. Samostalni radovi učenika:                                     II. mj.                              učitelj,

- pismeni radovi – tema                                                                                     pedagog

što bih volio raditi kad odrastem?

- likovni radovi - tema

Moje buduće zanimanje.

4. Anketiranje učenika osmih razreda                       XII. mj.                             razrednici  

obrada anketa na razini škole                                                                            pedagog

analiza rezultata

5. Suradnja sa službom za profesionalnu 

    orijentaciju  -zavod za zapošljavanje                     III.-VI.                               pedagog

5. Rad s roditeljima i učenicima                                                                         učitelji

                                                                                                                          pedagog

Sredstva profesionalnog informiranja

Na razumljiv i pristupačan način predočiti učenicima: plakate, monografije, časopise, filmove, dijafilmove, radio i TV-emisije, izložbe.

Profesionalno savjetovanje - pružanje stručne, pedagoške, psihološke i liječničke pomoći onim učenicima kojima profesionalno informiranje nije bilo dovoljno u Zavodu za zapošljavanje.

Svestrana timska obrada i donošenje mišljenja za pojedinog učenika i njegovim mogućnostima i daljnjem obrazovanju.

6.  PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU I EKOLOŠKU

ZAŠTITU UČENIKA

Sadržaji rada dispanzera za zaštitu školske djece i omladine :

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Mjesec                               Sadržaj                           Broj                                Nosioci

                                                                                Učenika                             aktivnosti

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IX          - pregled škole, učionica, šk. kuhinje                                              šk. liječnik,

                                                                                                                     san.teh.

X.            sanitarnih čvorova, dvorane za TK              svi                             ravnatelj

                                                                                                                     pedagog

               - održati roditeljske sastanke I. odje-         100 rod.                        šk. liječnik

                 la, nastavnicima i pedagogom škole                                            pedagog

               - docjepljivanje učenika I. odjela                                                    šk. liječnik,

                  protiv ospica                                           100 uč.                         tajnik

               - oslobađanje (djelomično) učenika           prema                          šk. liječnik,

                  nastave TK                                             potrebi                          učitelji

                -cijepljenje VI razreda – hepatitis b

XI.            - docjepljivanje I. odjela protiv                 100 uč.                          šk. liječnik,

                  difterije, tetanusa, dječje paralize                                                učitelji

                  kao i 8. odjela                                        110 uč.

                - testiranje učenika za tuberkulozu         prema                                       

                   prema rezultatu testa                            potrebi

                - neredovito cijepljenje djece I.                                                        

                   odjela (u predšk. dobi)

I.              - sistematski pregled                                 svi                                šk. liječnik

II.             - sistematski pregled “                            med. sestra

III.            - sistematski pregled “ “                        

IV:           - pregled djece za upis u I. razred

1. Ovisno o epidemiološkoj situaciji, a u dogovoru s Higijensko - epidemiološkom službom i Domom zdravlja, izvršit će se pregled školske kuhinje.

2. Za sve učenike od I. do VIII. odjela radi školska kuhinja. 

3. Školska stomatološka poliklinika obavit će sistematske preglede učenika od I. do VIII.

odjela i obaviti potrebne popravke.

4. Akcije CK provode učitelji za to zaduženi, te svi radni ljudi, odnosno djelatnici škole.

5. Predavanje za roditelje učenika s teškoćama u razvoju i učenju.

6. Predavanje za roditelje, a posebno za učenike: pubertet i odnosi među spolovima.

7. Predavanja i radionice: prevencija o ovisnosti

8. Pomoć djeci koja žive u socijalno deprimirajućoj sredini- radionice, razgovori, suradnja s CZSS Vinkovci prema potrebi.

6.1. ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO VINKOVCI

Služba za školsku medicinu Vinkovci, spec. škol. medicine Mirjana Bajramović i Nada Dolanski.

Iz programa specifičnih i preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika:

1. Sistematski pregled prije upisa . Provode se u prostorijama Službe za školske medicine uz nazočnost roditelja.

2. Nenamjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

.     3.   Pregledi i cijepljenja

                    II razred  - cijepljenje protiv tuberkuloze

                   III razred- Pregledi (vida za boje i, težina, visina) III razredi. Provodi se u

                                     prostorijama škole

                    V razred - sistematski pregled

                   VI razred -Hepatitis B (tri doze)

                  VII razred cijepljenje protiv tuberkuloze

                 VIII razred sistematski pregled + cijepljenje DI – TE i POLIO

         Cijepljenje se odvija u prostorijama zdravstvene organizacije ili u prostorijama škole

 4.  Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK te  

       određivanje  odgovarajućega programa .

       5.   Kontrola i pregled po potrebi prilikom pojave zarazne bolesti u školi i poduzimanje

             protuepidemijskih intervencija

       6.  Savjetovalište

       7.  Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja , grupnog rada ,tribina

       8.  Obilasci škole i školske kuhinje

       9.  Rad u komisijama za određivanje primjerenog oblika školovanja

     10.  Prisustvovanje roditeljskim sastancima i individualnim kontaktima s djelatnicima

           škole

 6. 2.     EKOLOŠKI PROGRAM

             Provodit će se permanentno tijekom cijele školske godine kroz redovnu nastavu (predavanja ekološka) i INA koja su prožeta ekološkom problematikom. Tijekom cijele godine oplemenjivat će se prostor kako u školi tako i izvan škole uređenjem, čišćenjem i održavanjem postojećeg. Nosioci aktivnosti su voditelji ekoloških grupa i estetskog uređenja škole. Posebno će se davati prostor ekološkim temama na panoima škole ,  a  također će prigodne teme biti obrađene na panou školske knjižnice te kvizovima i predavanjima u školskoj knjižnici.

6.3. SASTAVNICE ŠKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

1. UVOD

2. CILJ

3. ZADAĆE  

4. PODRUČJA DJELOVANJA ŠPP-a

5. NOSITELJI PROGRAMA

6. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SPRJEČAVANJE NASILJA MEĐU DJECOM I MLADIMA

PREVENTIVNI ŠKOLSKI PROGRAM

UVOD

Još 1900.godine Elen Key je postavila tezu :”Dvadeseto stoljeće treba biti stoljeće djeteta.”Unatoč tome još uvijek,mada već u 21.stoljeću,djeca pate zbog razorenih obitelji,ratova i različitih oblika nasilja kojem su izložena.   Nameće se pitanje može li škola ispuniti  svoju odgojnu zadaću u situaciji kad  djeca pate od usamljenosti,poremećenih obiteljskih i društvenih odnosa,nerijetkose nađu u kriznim situacijama izazvanim lošim utjecajem okoline?

Specifičnost OŠ”Matija Gubec”Jarmina je u tome da je u školi određeni broj djece čiji roditelji ne pokazuju velik interes za školski uspjeh i razvitak djece a tradicionalna uloga obitelji se mijenja, ponekad na štetu djece. Jarmina je selo  u blizini  Vinkovaca i gotovo da identični problemi muče i naše mjesto: nezaposlenost koja stvara nemir u obiteljskim odnosima i onemogućava normalno funkcioniranje obitelji, poslijeratne teškoće poput PTSP-a, različiti oblici ovisnosti(droga, alkohol) pa su neke obitelji čija su djeca naši učenici već u tretmanu CZSS Vinkovci ,a neke još posljednjim snagama uspijevaju prebroditi teškoće.

Kroz ŠPP namjera nam je mijenjati i tradicionalnu ulogu škole tako što ćemo se ozbiljno potruditi u okviru svoje pedagoške zadaće pomoći učenicima što ranije razviti i stabilizirati važne sposobnosti za prihvatljivo i prilagodljivo ponašanje u svakodnevnom životu, izgrađivati intrinzičnu motivaciju za višom kvalitetom života i i dopuniti odgoj za roditelje.

ŠPP mora svakako sadržavati i aktivnosti koje će djelovati na prevenciju i suzbijanje nasilništva među učenicima .Da je nasilništvo prisutno znamo jer se 37,84% učenika viših razreda, koji su obuhvaćeni upitnikom provedenim u veljači 2004. god. izjasnilo da je tijekom školske godine bilo više puta namjerno povrjeđivano, uznemiravano ili udarano. Analizirajući rezultate tog upitnika dobili smo i specifične smjernice za izradu preventivnog programa i uočili smo što je sve potrebno poduzeti da bi se djelovalo na posljedice i suzbijanje prisutnosti nasilništva među učenicima. Naš školski program za sprječavanje nasilništva nastojali smo osmisliti u skladu s vladinim Programom aktivnosti za sprječavanje nasilja među djecom i mladima, koji je donesen krajem veljače 2004. godine.  

CILJ

 Najvažniji odgojni cilj škole je razvitak djece u osobe koje znaju same ispravno odlučivati i sigurne su u sebe. Zato škola mora biti:

-mjesto slobodno od bilo kakve vrste nasilja

-mjesto koje će brinuti o djetetu i promicati njegov osjećaj samopoštovanja

-mjesto koje je fizički psihološki zdravo okruženje

Ciljevi koje u takvoj školi želimo ostvariti su:

1.Pružanje podrške djeci i učenje konstruktivnih načina rješavanja sukoba  

2.Odgoj mladog čovjeka koji će imati negativan stav prema opojnim sredstvima ovisnosti

3.Pomoć djeci u odrastanju u osobe koje ne vrše nasilje nad sobom, drugima i prirodom i koje nasilje znaju prepoznati i suprostaviti mu se

ZADAĆE

1.Educiranje učitelja ,učenika i roditelja za provođenje programa

2.Razvijanje socijalnih vještina

   a) prevenirati nepoželjne oblike ponašanja(agresivnost, ovisnost i dr.) i suzbijati 

           nasilništvo među učenicima

   b)odgajati za nenasilnu komunikaciju i otvorenost za suradnju, razumijevanje i          toleranciju u odnosima među ljudima

3.Poticati ponašanja učitelja i roditelja koja će ojačati osjećaj samopouzdanja i unaprjeđivati sposobnosti djece

4.Poboljšavati kvalitetu života u školi :veća i kvalitetnija ponuda aktivnosti, uređenje prostora, dvosmjerna komunikacija i osjećaj prihvaćenosti i zaštićenosti od bilo kakvog nasilja

5.Pomagati u organiziranju slobodnog vremena učenika i poticati da se uključe u barem dvije izvannastavne ili izvanškolske aktivnosti

6.Učvršćivati suradnju roditelja i škole, pomagati roditeljima prenoseći im stručna znanja s područja odgoja

PODRUČJA DJELOVANJA ŠPP-a

Kako bi se uspješno mogli ostvariti ciljevi i zadaće ŠPP-a ne treba ih  isključivo povezivati s nekim određenim nastavnim predmetom nego ih treba shvatiti kao pedagoško načelo sve nastave. ŠPP usmjeren je prema učenicima i zadire u cijelo odgojno područje škole:

-nastavni rad prema godišnjem planu i programu rada škole u čije elemente je ugrađen ŠPP(plan i program po predmetima)

-izvannastavne aktivnosti, učenička društva i sekcije: dramska, recitatorska, zbor, likovna, ritmička, zadruga voćara, športske i ostale

-kulturna i javna djelatnost škole

-zdravstveno- socijalna i ekološka zaštita učenika

-popularne publikacije, plakati, predavanja i dr.

-stručno usavršavanje učitelja-predavanja, radionice(vanjski str. suradnici)

-planovi I programi rada str. vijeća učitelja

-planovi školskih ekskurzija i izleta

-programi SR sadržavat će aktivnosti za vježbanje životnih vještina(nenasilna komunikacija, samopouzdanje, tolerancija )

Planira se rad s visokorizičnom djecom kroz individualne razgovore s razrednicima i pedagoginjom i grupni rad u Malim kreativnim socijalizacijskim skupinama(2#m)koje  će imati cilj pružanje podrške , učenje konstruktivnih načina rješavanja problema tj. koje su umjerene na razvitak ličnosti učenika.

Uspješna realizacija ciljeva i zadaća ŠPP-a podrazumijeva dvosmjernu komunikaciju učitelja i učenika u kojoj vrijed e pravila:

-o svoji m problemima možeš uvijek razgovarati

-iako se ne moram složiti sa svim tvojim postupcima uvijek imaš moju podršku

-suodlučivanje učenika u nastavi

NOSITELJI PROGRAMA

Nositelji programa su svi djelatnici škole. Osnovan je kolegij u sastavu

     1.  Snježana Crčić

     2.  Sanja Stević – pedagog  je voditelj programa

6.4. PROGRAM  AKTIVNOSTI  ZA  SPRJEČAVANJE  NASILJA  MEĐU  

                                              DJECOM  I  MLADIMA     

CILJEVI: Cilj je osmisliti mjere i pratiti njihovu realizaciju uz koordinaciju
svih nositelja programa u razlicitim oblicima rada s ucenicima i njihovim roditeljima

Razvijanje pozitivnih vrijednosti kod ucenika i razvoj samopoštovanja

NAMJENA: Djelovati u smjeru prevencije nasilja i povecanja sigurnosti
ucenika, njihovih roditelja i djelatnika u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

NOSITELJI: Razredni odjeli, razrednici i nastavnici, roditelji, strucni suradnici
šira društvena zajednica i relevantne institucije (Policijska uprava,

Centar za socijalnu skrb, Zavod za javno zdravstvo, Dom zdravlja

i dr.)

NACIN REALIZACIJE:Rad strucno-razvojne službe s ucenicima i nastavnicima
Rad predmetnih nastavnika s ucenicima tijekom predmetne nastave

Rad razrednika s razrednim odjelom (osmisliti cjelogodišnje aktivnosti, usmjeravanje ponašanja mladih u pozitivnom smjeru, razred kao terapijska zajednica) Rad razrednika s roditeljima (na roditeljskim sastancima upoznati ih s programom, s podacima o sigurnosnoj situaciji unutar

razrednog odjela te ih podsjecati na važnost suradnje roditeljskog doma sa školom i važnosti komunikacije sa svojim djetetom

VREMENIK: Tijekom godine
TROŠKOVNIK: Materijal za letke, plakate, papir u boji, boja za printer
VREDNOVANJE: Evaluacijski listici, mišljenja profesora, ucenika i roditelja o

provedenim aktivnostima

1) UVOD

Nasilje je nažalost jedno od negativnih obilježja suvremenog doba koje nije ostalo izvan škole kao važne odgojne i obrazovne institucije. Nekoliko nemilih događaja , kao što su pucanje iz vatrenog oružja, ranjavanje, ubojstvo i samoubojstvo, ozbiljno su zaprijetili sigurnosti u hrvatskim školama. Cilj programa je prevencija i sprečavanje nasilja među djecom. Pomoć djeci  koja su žrtve nasilja, savjetovanje kako se zaštititi od nasilja u školi te kome se obratiti za pomoć ako im se tako nešto dogodi. Uključivanje roditelja prema njihovim mogućnostima u ostvarivanje programa, savjeti o tome kako pomoći i podržati svoje dijete ako je ono žrtva nasilja u školi.

             Program ostvarujemo kroz sve nastavne predmete. Naglasak je na  satu razrednika i izvannastavnim aktivnostima. 

2) KAKO PREPOZNATI NASILJE MEĐU DJECOM
           Nasilje među djecom i mladima je svako izravno (namjerno) fizičko ili psihičko nasilno ponašanje usmjereno na djecu i mlade od strane njihovih vršnjaka, s ciljem povrjeđivanja, koja  može varirati u težini, intenzitetu  i vremenskom trajanju.  Nasiljem se smatra udaranje, šamaranje, naguravanje, čupanje, oduzimanje stvari ili novca, izrugivanje zbog bilo kojeg oblika različitosti, nazivanje pogrdnim imenima, isključivanje iz grupe i slični oblici  ponašanje.

- o nasilju među djecom govorimo kada jedno ili više djece uzastopno i namjerno uznemiruje, napada ili ozljeđuje drugo dijete koje se ne može obraniti.
- nasilje može biti  fizičko i verbalno te podrazumijeva prijetnje, tjelesne ozljede, odbacivanje, ruganje, zadirkivanje, ogovaranje, uzimanje stvari, uništavanje stvari, kritiziranje,  naređivanje, ponižavanje, vrijeđanje, isključivanje djeteta  iz grupnih igri 
          Cilj programa je senzibilizacija učenika, roditelja i učitelja za problem nasilja među učenicima,  te  usmjeravanje i osposobljavanje  učenika  za  nenasilno  rješavanje  sukoba, poštivanje ljudskih prava.

         Zadaće programa su:

1. edukacija  učenika  i  roditelja  -  promicanje  pozitivnih  vrijednosti  -  poštovanje  

    socijalnih pravila, razvoj  samokontrole, altruizam,

2. prevencija nasilja među učenicima.

3. pedagoški  rad  s  učenicima  rizičnog  ponašanja  i  njihovim  obiteljima, 

4. pružanje  sustavne  pomoći  učenicima  nasilnicima, 

5. poboljšanje  sustavne  pomoći  učenicima nasilnicima,

6. poboljšanje komunikacije učenik-učenik, učenik-učitelj, dijete-roditelj, roditelj učitelj

7. voditi evidenciju prijava   i  utvrđenih  oblika  nasilja  među  učenicima.

3) AKTIVNOSTI U PREVENCIJI NASILNIČKOG PONAŠANJA 
- ostvariti dobru komunikaciju nastavnika, stručnih suradnika, roditelja i učenika
- izbjegavati poticanje natjecateljskog ponašanja među djecom
- organizirati radionice socijalnih vještina, samopouzdanja, kvalitetne komunikacije,  

   rješavanje konflikata i problema
- pohvaliti pozitivno, suosjećajno, prijateljsko ponašanje i davanje potpore
- svakog dana učiti djecu neagresivnom ponašanju te promicati vrijednosti spolne, vjerske  

  i nacionalne tolerancije

- pokazati vlastitim primjerom poštovanje i pružanje potpore
- osmisliti grupe i aktivnosti kojima bi se manje popularni i povučeniji učenici izvukli iz   

  socijalne izolacije

4) AKTIVNOSTI U SPREČAVANJU NASILNIČKOG PONAŠANJA 
- pružiti potporu i suradnju sa žrtvom i roditeljima
- točno utvrditi što se dogodilo
- cilj  svake intervencije mora biti zaustavljanje takvog ponašanja
- osvješćivanje učenika i zajednička pomoć žrtvi
-  pokušati promijeniti ponašanje nasilnika, dati mu potporu ako uvidi problem i prihvati 

   odgovornost
- trenutna intervencija
- razvijati prikladno ponašanje u razredu
- ohrabrivanje prijavljivanja zastrašivanja
- osigurati učenicima atmosferu u kojoj bez straha mogu prijaviti zastrašivanje
- primijetiti osamljene i tužne učenike te otkrijte razlog tome
- ne prihvaćati nepoželjno ponašanje kao dio šale i odrastanja
- ne savjetovati djeci da se ne obaziru i da se sami suočavaju s tim
- individualni razgovor s nasilnikom i žrtvom
- objasniti nasilniku koje ponašanje je prihvatljivo, a koje nije
- obavijestiti i uključiti roditelje nasilnika i žrtve u plan sprečavanja daljnjeg nasilničkog 

   ponašanja i zastrašivanja
- nasilnike uključiti u edukaciju i modifikaciju neprihvatljivog ponašanja
- djecu žrtve uključiti u grupe potpore gdje će se povećati njihovo samopouzdanje,  

  socijalne vještine, a i upoznat će nove prijatelje
Na inicijativu učenika, razrednika, učitelja, roditelja, savjetovati učenike žrtve nasilja i učenike nasilnike. Na satu razrednika putem pedagoških radionica i iskustvenog učenja razvijati samopouzdanje i osjećaj vlastite vrijednosti, komunikaciju (socijalne vještine) i nenasilno rješavanje sukoba. Razvijati poštovanje raznih vidova različitosti, poštovanje socijalnih prava.

Nositelji aktivnosti – učitelji, razrednici, pedagog, ravnatelj, tijekom 2009./2010. šk. godine.

     Roditeljski sastanci – kontinuiran rad na sprečavanju nasilja među djecom i mladima. 

     Planirane aktivnosti: 

· učenje prepoznavanja ranih i neposrednih znakova upozorenja kojima učenici često traže pomoć odraslih, 

· osvješćivanje pojavnih oblika neprihvatljivog ponašanja (pasivni i aktivni), 

· prijedlozi mjera za njihovo uklanjanje.

        Nositelji aktivnosti: razrednici, prema potrebi pedagoginja. Vrijeme ostvarivanja: kontinuirano tijekom 2011./2012. šk. godine.

Individualni razgovori s roditeljima – pojačan savjetodavni rad s roditeljima učenika sklonih nasilničkom ponašanju, ali i roditeljima učenika «dežurnih» žrtava nasilja. S roditeljima raditi na osvješćivanu uzroka neprihvatljivog ponašanja i na osvješćivanju rizičnih uvjeta življenja.

Plan postupanja u slučaju nasilja među učenicima:

· odmah po uočavanju ili prijavi nasilja razgovarati sa učenicima žrtvama nasilja i učenicima nasilnicima, osvješćivati dobre i loše postupke, razvijati odgovornost za vlastite postupke,

· u slučajevima uzastopnog ponavljanja nasilničkog ponašanja i težih oblika nasilja razgovarati sa učenicima žrtvama nasilja i učenicima nasilnicima i njihovim roditeljima,

· u slučajevima težih oblika nasilja koji ugrožavaju zdravlje učenika, te slučajevima kada prethodna postupanja nisu rezultirala pozitivnim pomacima, potražiti pomoć stručnjaka izvan škole i prijaviti Centru za socijalnu skrb i Policijskoj upravi u  Vinkovcima.

5) ZAKLJUČAK

Ravnatelj, nastavnici i stručni suradnici dužni su spriječiti i zaustaviti svaki oblik nasilja u školi, te ako je potrebno dužni su surađivati s policijom i centrom za socijalnu skrb. Važno je da se škola pobrine za postojanje «sigurnog» mjesta na koje se mogu skloniti oni koji se osjećaju žrtvama, te da adekvatno nadgleda mjesta za koja učenici kažu da su potencijalna mjesta napada i zastrašivanja. Bitno je naglasiti učenicima kako trebaju prijaviti učenike koji se nasilnički ponašaju  prema drugima, bez straha od eventualnih posljedica. Učitelji i roditelji trebaju biti oni kome će se uvijek moći obratiti za pomoć ako im se tako nešto događa.

Plan postupanja odnosi se na razrednike, sve učitelje, stručne suradnike.

Školski preventivni program suzbijanja zlouporabe droga 

( alkohol, droge, cigarete )
CILJEVI: Smanjiti interes djece za nepoželjne oblike ponašanja ili korištenje

sredstava ovisnosti uz korištenje zdravih i poželjnih oblika ponašanja, razvijanje pozitivnih stavova i životnih vještina.Afirmacijom pozitivnih vrijednosti, razvijanjem samopoštovanja

ucenika, pružanjem pomoci ucenicima u životnim opredjeljenjima

NAMJENA:Smanjiti interes mladih za eksperimentiranje i uzimanje sredstava

ovisnosti.Smanjiti interes djece za nepoželjne oblike ponašanja ili korištenje

sredstava ovisnosti uz korištenje zdravih i poželjnih oblika ponašanja, razvijanje pozitivnih stavova i životnih vještina, razvijanje pozitivnih životnih ciljeva, razvijanje samopoštovanja, pozitivne slike o sebi,razvijanje interesa za zdrave slobodne aktivnosti i kvalitetno provodenje slobodnog vremena, razvijanje svijesti o negativnom ucinku na organizam svih vrsta ovisnickih djelovanja, razvijanje svijesti da eksperimentiranje sa drogama nosi znacajne rizike, razvijanje kritickog odnosa prema društvenom utjecaju (reklama,nagovor vršnjaka) koji mogu pogodovati uzimanju sredstava ovisnosti

NOSITELJI:Razredni odjeli,razrednici i nastavnici,roditelji, strucni suradnici

šira društvena zajednica i relevantne institucije (Policijska uprava,

Centar za socijalnu skrb, Zavod za javno zdravstvo, Dom zdravlja

i dr.)

NACIN REALIZACIJE: Intenzivniji i osmišljeniji rad razrednih odjela

Rad s razrednicima i nastavnicima

Rad s roditeljima

Rad strucnih suradnika

Suradnja s relevantnim institucijama

VREMENIK: Tijekom godine

TROŠKOVNIK:  Materijal za letke, plakate, papir u boji, boja za printer

VREDNOVANJE: Evaluacijski listici, mišljenja profesora, ucenika i roditelja o

provedenim aktivnostima

CILJ PROGRAMA – PREVENCIJA – izgradnja stava kod učenika da ne popuste pritiscima i ne uzmu drogu (kako reći NE?).

ZADAĆE
· voditi brigu o svakom učeniku dajući mu potporu u učenju i socijalizaciji 

· razvijati želju za uspjehom 

· razvijati kod učenika smisao za budućnost
· pravovremeno otkrivanje učenika “visokog rizika” koji pokazuju – rano asocijalno ponašanje
· agresivnost

· nedostatak socijalnih vještina

· neuspjeh u školi 

· nedostatak osjećaja pripadnosti školi 

· nedostatak osjećaja obveze


VODITELJ PREVENTIVNOG PROGRAMA

Sanja Stević

ŠKOLSKI ODBOR ZA SPRIJEČAVANJE OVISNOSTI

· ravnatelj škole 

· dva učitelja 

· dva roditelja

· 4 učenika

Nastavne teme

 -   ostvariti kroz redovnu nastavu u svim razredima (hrvatski jezik, biologija, 

      kemija, likovna kultura, sat razrednika)

· kroz izvannastavne aktivnosti 

· na roditeljskim sastancima, u osobnom kontaktu učitelja i roditelja

       NASTAVNA TEMA



CILJ NASTAVE

1. Formiranje samopoštovanja

- Učenici trebaju “otkriti” osobnu 







snagu i svoje pozitivne kvalitete

2. Izbor zdravog načina života

- Učenicima treba omogućivati da

  





procjenjuju osobne odluke s obzirom







na održavanje zdravlja

3. Donošenje odgovornih odluka

- Raspraviti s učenicima kako donošenje







odgovornih odluka pridonosi postignuću







životnih ciljeva

4. Postupanje s pritiskom vršnjaka

- Razmatrat će se negativni pritisci 







vršnjaka i mogućnosti otklanjanja

5. Traženje pozitivnih uzora


- Kroz nastavne sadržaje potrebno je







identificirati modele (uzore) koji će







pomoći učenicima u razvitku njihove







ličnosti i razvoju vrlina

6. Razumjevanje osobnog izbora

- Učenici moraju shvatiti da su ljudi







odgovorni za svoja vlastita djela

7. Kemijska ovisnost u obitelji

- Učenicima će se prikazati različite







ovisnosti u obitelji, a naročito naglasiti







ovisnost o drogama, te načini







samopomoći

8. Vrednovanje različitosti 


- Učiti učenike da otkrivaju, poštuju i







prihvaćaju razlike među njima i drugima

9. Odakle dolaze droge


- Prikazat će se zemlje odakle dolaze







droge, običaji u svezi s drogama, 







te ukazati na razliku legalne i ilegalne 







trgovine drogom

10. Kako droga stiže nama


- S učenicima će se razmotriti različiti







putovi droga

11. Kriminal u svezi s drogama i

- Učenici moraju uočiti vezu između

      posljedice kriminalnog


zloupotrebe droga i zločina,razmatrajući

      ponašanja




neke posljedice

12. Troškovi uporabe droga


- Treba jasno prikazati koliki su osobni 







i društveni troškovi upotrebe i 







zloupotrebe droga

13. Formiranje svijesti o drogama

- Nužno je razlučiti pozitivne učinke







droga od njihove zloupotrebe

14. Prepoznavanje učinka zlouporabe
- Razviti kod učenika svijest o teškim 

      droga




posljedicama zlouporabe droga
15. Kako tražiti pomoć


- Ukazati učenicima na načine traženja






pomoći, bilo u okviru savjeta ili u







rješavanju ozbiljnih problema

16. Informiranost o drogama


- Ukazati na značenje pravilnog 







informiranja mladih o drogama.







Diskutirati o sredstvima javnog







priopčavanja (tisak, radio, TV mediji) i







općenito o rizicima zloupotrebe droga.

AKTIVNOSTI  ŠPP-a KOJE SE REALIZIRAJU U SASTAVU IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

NOVINARI                                                                       Branka Đukić i Ivana Dimaćinović

MALI ZBOR                                                                           V.Kalaica

RECITATORI                                                                         S. Mikulec

LITERATI                                                                               N. Delaš

RITMIKA                                                                                A. Culi

LIKOVNA SEKCIJA (mali )                                                    V. Vinković

DRAMSKA SEKCIJA                                                             J. Šaran

AEROBIK                                                                               V. Ilić
VELIKI ZBOR                                                                        D. Vukovarac

LIKOVNA SEKCIJA(veliki)                                                     J. Letinić

SPORTSKE SEKCIJE                                                            A. Orlovčić
ZADRUGA                                                                             S. Hibeljić i M. Redžić
IZVIĐAČI                                                                               S. Hibeljić

7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE

7. 1.  GODIŠNJE ZADUŽENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 

          RADNIKA ŠKOLE
   
                          

Zaduženja  učitelja u satima neposrednog rada s učenicima tjedno:

Niži razredi:

	Redni broj
	Ime i prezime
	Završena stručna

sprema
	Zaduženja u satima neposrednog odgojno obrazovnog rada s učenicima tjedno


	Posebni poslovi
	Ukupno tjedno
	Ukupno godišnje

	
	
	
	U redovnoj nastavi
	Rad razrednika
	Dopunska nastav
	Dodatna nastava
	Izvannastavne aktivnosti
	Izborna nastava
	Ostali poslovi
	
	
	

	
	
	
	stručno
	nestručno
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Nevena Delaš
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	2.
	Anica Culi
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	3.
	Jelka  Šaran
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	4.
	Vesnica Vinković
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	5.
	Branka Đukić
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	6.
	Vlatka Ilić
	VSS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	7.
	Verica Kalaica
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	8.
	Snežana Mikulec
	VŠS-RN
	16
	
	2
	1
	1
	1
	
	19
	
	40
	2088

	9.
	Ljudevit Gačić
	Vjerouč.
	
	
	
	
	
	
	8
	7
	
	15
	783

	
	ukupno:
	
	128
	
	16
	8
	8
	8
	8
	159
	
	335
	17487


Viši razredi:

	Redni broj
	Ime i prezime
	Predmet koji predaje
	Zaduženja u satima neposrednog odgojno obrazovnog rada s učenicima tjedno
	Posebni poslovi
	Ukupno tjedno
	Ukupno godišnje

	
	
	
	U redovnoj nastavi
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	Izvannastavne aktivnosti
	Izborna nastava
	Ostali poslovi
	
	
	

	
	
	
	stručno
	Nestručno
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	IVAN 

MATOŠEVIĆ
	Matematika
	16
	
	2
	
	
	
	
	12
	Sindikat zaš. na radu  (6+4)
	40
	2088

	2.
	SMAIL HIBELJIĆ
	Povijest
	18
	
	2
	
	
	
	
	16
	Voditelj smjene i satničar (4)
	40
	2088

	3.
	KLAUDIJA VUKELIĆ
	Matematika
	16
	
	2
	2
	2
	
	
	18
	
	40
	2088

	4.
	DANICA

 KREŠIĆ
	Hrvatski
	18
	
	2
	2
	
	
	
	18
	
	40
	2088

	5.
	SNJEŽANA CRČIĆ
	Biologija Kemija

Priroda 
	20
	
	2
	
	1
	1
	
	16
	
	40
	2088

	6.
	ZDENKA ABRAMOVIĆ
	Hrvatski
	18
	
	2
	
	2
	
	
	18
	
	40
	2088

	7.
	ANDREA ORLOVČIĆ
	TZK
	16
	
	
	
	
	6
	
	16
	
	40
	2088

	8.
	MIRELA REDŽIĆ
	Priroda, Uč. Zadruga
	7
	
	2
	
	2
	1
	
	8
	
	20
	1044

	9.
	IVANA VRANJKOVIĆ
	Njemački
	20
	
	
	
	
	
	4
	16
	
	40
	2088

	10.
	INES ERDEŠI


	Engleski
	20
	
	2
	
	
	
	2
	16
	
	40
	2088

	11.
	JADRANKA 

LETINIĆ
	Likovni
	8
	
	
	
	
	4
	
	8
	
	20
	1044

	12.
	PETAR 

DELAŠ
	Vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	24
	16
	
	40
	2088

	13.
	ANDREA ĐUKIĆ
	informatika
	
	
	
	
	
	
	12
	12
	
	24
	1253

	14.
	ZORAN ŠIMUNOVIĆ
	Zemljopis
	15
	
	
	
	
	
	2
	13
	
	30
	1566

	15.
	DAVOR MARKUŠ
	Tehnička kultura
	8
	
	
	
	
	2
	
	6
	
	16
	835

	16.
	DUBRAVKA VUKOVARAC
	Glazbeni
	8
	
	
	
	
	
	2
	10
	
	20
	1044

	17.
	TOMISLAV TUŠKAN  
	Fizika
	8
	
	
	1
	1
	
	1
	9
	
	20
	1044

	18.
	ANDREA LUCIĆ
	Engleski, Njemački
	
	
	
	
	
	
	8
	7
	
	15
	783

	
	ukupno
	
	216
	
	16
	7
	8
	15
	58
	242
	14
	580
	29493

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


.

7. 2.    PODACI O  RAVNATELJICI   I  STRUČNIM SURADNICIMA

	Ime i prezime
	Struka
	Naziv poslova koji obavlja
	Broj sati tjedno
	Radno vrijeme
	Broj sati godišnjeg zaduženja
	Pripomena

	JASNA  VARGA
	RAZREDNA NASTAVA
	RAVNATELJ

ŠKOLE
	40
	7,00 – 15,00
	2088
	

	SANJA STEVIĆ 
	PEDAGOG
	PEDAGOG ŠKOLE
	20
	8,00- 14,00

SVAKI DRUGI DAN
	 1044
	radi u OŠ Retkovci

	IVANA DOMAČINOVIĆ
	KNJIŽNIČAR
	KNJIŽNIČAR
	20
	09– 15

SVAKI DRUGI DAN
	 1044
	Radi u OŠ Andrijaševci


 7. 3.  PODACI O OSTALIM RADNICIMA I NJIHOVIM    ZADUŽENJIMA

	Ime i prezime
	Struka
	Naziv poslova koji obavlja
	Broj sati tjedno
	Radno vrijeme
	Broj sati godišnjeg zaduženja

	FRANJO KORPAR
	EKONOMIST
	TAJNIK
	40
	 7,30 – 15,30
	 2088

	ĐURĐA ŠUŠKOVIĆ
	SRED.EKON.

RAČUN. FIN.

SMJERA
	ŠEF

RAČUNOVODSTVA
	40
	 7,00 – 15,00
	 2088

	ANTUN MIKULEC
	TEHNIČAR
	DOMAR

za vrijeme korištenja dvorane  radi dvokratno
	40
	 6,00 – 14,00
	 2088

	DRAŽENKA IVANČIĆ
	KV
	KUHARICA
	40
	 7,30-11,30

13-17,30
	 2088

	TOMISLAV ŠALKOVIĆ
	SSS
	SPREMAČ
	40
	 6,30 – 14,30

13,00 – 21,00
	 2088

	EVA HORVAT
	NK
	SPREMAČICA
	40
	6,30 – 14,30

13,00 – 21,00
	 2088

	LIDIJA ĐUKEZ
	NK
	SPREMAČICA
	40
	6,30 – 14,30

13,00 – 21,00
	 2088


        Radno vrijeme spremačica i domara  za vrijeme iznajmljivanja školske športske dvorane mijenjat će se prema potrebi.

7.4.  PODACI O UčITELJIMA PRIPRAVNICIMA 

    Ove školske godine imamo 3 pripravnika  i  to:

                        Davor Markuš –profesor tehničke kulture,

                        Andrea Đukić – učiteljica informatike,

                       Ana Baotić - vjeroučiteljica.

       Prijavljeni  su za stažiranje od 5. rujna  2011. godine.

8.   PLANOVI  PERMANENTNOG  STRUČNOG  USAVRŠAVANJA

  Ovaj vid djelatnosti ogleda se kroz posjet učitelja stručnim aktivima, seminarima, savjetovanjima učitelja na razini županije, te kroz njihovo individualno usavršavanje. U rad stručnih aktiva uključeni  su svi nastavnici, kao što je  i  predviđeno Pravilnikom o stručnom usavršavanju.  Učiteljima se omogućuju jednodnevni i višednevni seminari na području Županije i Republike, za vrijeme ljetnih i zimskih odmora.  Posebna pažnja posvetit }e se mlađim učiteljicama, što se ogleda kroz stručnu pomoć učitelja mentora, prosvjetnog savjetnika koji prati njihov rad, prisustvovanje seminarima itd. Pomoć za stručno usavršavanje svih učitelja i ostalih radnika je i stručna literatura na koju se škola obavezno pretplaćuje.

     Što se tiče informatizacije škola  ima 9 (8+1) računala koja  zadovoljavanju normative za nastavu informatike. Na početku  školske godine Ministarstvo prosvjete  opremilo nam je školsku knjižnicu informatičkom opremom. Računala se  još nalaze u tajništvu, računovodstvu, u zbornici  i u knjižnici.

Tijekom školske godine 2011./2012. želimo osuvremeniti pristup stručnom usavršavanju nastavnika u okviru stručnog usavršavanja unutar škole. Ideja nam je popularizirati i približiti nastavnicima najnovija dostignuća pedagoške teorije i prakse. Konačni cilj je potaknuti ih da ta dostignuća prihvate i primjene u svom svakodnevnom radu s učenicima.

Planirane su radionice i predavanja za nastavnike:

1. Super nastava

2. Integrirana nastava

3. Stres

Ostale teme učitelji će realizirati na Učiteljskim vijećima
9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA ; STRUČNIH SURADNIKA I

                                 ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA

 

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelj

	VIII
	1. Upute za početak školske godine

2. Informatičko obrazovanje nastavnog kadra

3 .Planiranje i programiranje nastavnog plana i programa  

    po HNOS-u

4. Timsko planiranje I odabir timova za izradu planova
	Ravnatelj

	IX
	1. Zaduženja učitelja i stručnih suradnika

2. Rad po prilagođenom programu

3. Pravilnik o ocjenjivanju 

4.   Prihvaćanje Godišnjeg plana i programa
	Ravnatelj

	XII
	1. 1. Osvrt na uspjeh učenika 

2. 2. Školski kurikulum – razvojni kurikulum

3.  Djeca s posebnim obrazovnim potrebama
	Pedagog

Ravnatelj

	I
	1. Analiza uspjeha učenika na kraju 1. polug.

2. Tekuća problematika
	Pedagog

Ravnatelj

	II
	1. Timski rad

2. Priprema za natjecanja 
	Pedagog

Ravnatelj

	III
	1. Vrednovanje i samovrednovanje
2. Pripreme za provođenje nacionalnih ispita

3. Projekt
	Ravnatelj

Pedagog

	IV
	1. Priprema za izlete i ekskurzije
2. Realizacija plana i programa

3. Pripreme za Dan škole
	Pedagog

Ravnatelj

	V
	1.  Priprema za jednodnevne izlete i ekskurzije

2.  Upis djece u 1. Razred

3. Tolerancija i prihvaćanje različitosti
	Ravnatelj

 

Pedagog

	VI
	1. Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju šk.g.

2. Realizacija plana i programa
	Pedagog

Ravnatelj

	VII
	1. Izvješće na kraju školske godine

2. Zaduženje nastavnika i organizacija rada za slijedeću šk. g.
	Ravnatelj


 

Prema potrebi broj sjednica  učiteljskog vijeća može biti i veći od navedenih u određenim mjesecima.

9.2. RAZREDNO VIJEĆE

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvšitelj

	IX
	1. 1. Formiranje stručnih timova I izrada 

2.     godišnjeg plana I programa za  

3.     pojedine nastavne predmete

2. Timsko planiranje I programiranje- 

    korelacija, po mjesecima
	Svi učitelji

Ravnatelj

Pedagog



	X
	1.   1. Mjesečni planovi I programi rada za  

2.     sve nastavne predmete I sve razrede

3. 2. Učenici s teškoćama u razvoju
	Svi učitelji

	XI
	1. Pedagoške mjere

2. Tekuća problematika
	Razrednici

	XII
	1. Realizacija plana i programa I analiza 

   uspjeha učenika

2. Uspjeh i vladanje učenika


	Razrednici

Pedagog

	I
	1. Analiza ostvarenja mjesečnog plana I 

    programa

2. Ostvarenje ciljeva HNOS-a
	Ravnatelj

Učitelji

Pedagog

	III
	1. Rezultati školskih natjecanja

2. Tekuća problematika  
	Razrednici

Pedagog

	IV
	1. 1. vanjsko vrednovanje učenika     razreda
	

	V
	1. vanjsko vrednovanje učenika   

    Razreda
	

	VI
	1. Utvrđivanje uspjeha uč. na kraju š. g.

2. Pohvale i kazne učenika

3. Upućivanje učenika na popravni ispit
	Razrednici

Pedagog


       Zbog potreba HNOS-a sjednice će se održavati krajem svakog mjeseca gdje će se

    analizirati  ostvarenje mjesečnog plana i napraviti plan za slijedeći mjesec.

9.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelj

	IX
	Organizacija života i rada škole

Pravilnik o ocjenjivanju

Izbor razrednog rukovodstva (predsjednika, zamjenika predsjednika I blagajnika)

Program mjera za borbu protiv nasilja i školskog preventivnog programa
	Razrednik

	XI
	Uspjeh i vladanje učenika

Predavanje za roditelje

Tekuća problematika
	Razrednik

	III
	Odgojna problematika

Predavanje za roditelje
	Razrednik

Pedagog

	V
	Jednodnevni izleti

Poslovi do kraja školske godine
	Razrednik

	VI 
	Analiza uspjeha učenika
	Razrednik


 Uz redovne roditeljske sastanke svaki razrednik ima i individualne razgovore/ informacije / za roditelje  jedanput tjedno u rasporedu sati.

 

Roditeljski sastanci

               Roditeljski sastanci prema planu škole održavaju se na početku šk. godine

i prije završetka svakog polugodišta. Po potrebi mogu se održavati i više puta. U okviru njihove nadležnosti razmatra se Godišnji plan i program razrednog odjela, analiziraju se uvjeti u kojima se izvodi nastava, uspjeh učenika u vladanju i učenju, primjena pedagoških mjera, humanitarne akcije učenika na nivou škole, raspravlja se o međusobnim odnosima učitelja - učenika - roditelja, vodi se briga o estetskom uređenju radnog prostora, prehrani učenika, aktivnosti predstavnika Vijeća roditelja druga pitanja
9.4. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA

Vijeće roditelja radi po Poslovniku, a čine  ga predstavnici roditelja svih odjela škole.

RAD VIJEĆA RODITELJA

Vijeće roditelja ostvaruje svoje zadaće:

             - putem roditeljskih sastanaka razrednih odjela i općih roditeljskih sastanaka

             - sastanaka Vijeće roditelja .

Vijeće roditelja

                U ovoj školskoj godini raspravljat će se o aktualnim pitanjima života i rada škole. Na prvom mjestu bit će težište poboljšanja uvjeta rada , pomoć u rješavanju socijalnih problema pojedinih učenika, organizacija odgojno-obrazovnog rada. Kao i prošle godine uključit će se roditelji prema svojim mogućnostima, kao donatori u uređenju školskog prostora  i pomoći u radu učeničke zadruge (vezilje).

        PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA

	Mjesec 
	Sadržaj rada
	Izvršitelj

	IX
	Konstituirajuća  sjednica Vijeća roditelja

Prihvaćanje Godišnjeg plana i programa škole

Školski kurikulum

Pravilnik o ocjenjivanju
	Ravnatelj

	I
	Analiza rada škole nakon 1. obr. razdoblja
	Ravnatelj

	VI
	Izvješće o radu škole na kraju školske godine

Organizacija rada škole za slijedeću šk. godinu
	Ravnatelj


 

Ukoliko se ukaže potreba može se održati više sjednica Vijeća roditelja nego što je

planirano.

9.5. PLAN I PROGRAM ŠKOLSKOG ODBORA

      Tijekom školske godine 2011/ 2012. rad Školskog odbora odvijat će se na sjednicama, a sukladno odredbama zakona i Statuta škole. Predsjednik školskog odbora pripremat će i sazivati sjednicu prema planu i programu rada

Školskog odbora, prema potrebi ili na pismeni zahtjev jedne trećine članova Školskog odbora.

	VRIJEME ODRŽAVANJA SJEDNICA
	SADRŽAJ RADA
	NOSIOCI ZADATAKA

	KOLOVOZ

RUJAN
	Organizacija rada
	ravnatelj

tajnik

pedagog



	
	Donošenje godišnjeg plana i programa rada za šk. god. 2011. /2012.

Školski kurikulum


	ravnatelj

tajnik

računovođa

	
	Osnovne smjernice za rad
	ravnatelj

	
	Izvješće o utrošenim sredstvima
	ravnatelj

	LISTOPAD
	Normativna djelatnost škole

Donošenje pravilnika  i poslovnika prema potrebi
	tajnik

ravnatelj

	PROSINAC
	Izvješće o realizaciji rada i uspjehu

učenika u I. polugodištu šk. god.

2011. / 2012.

Financijski plan za 2012. godinu

Plan nabave za 2012. godinu
	ravnatelj

računovođa

	VELJAČA
	Donošenje godišnjeg obračuna 
	Ravnatelj

Računovođa

	LIPANJ
	Izvješće ravnatelja o realizaciji

godišnjeg plana i programa
	ravnatelj

pedagog




Sjednice Školskog odbora bit će održane i u drugim mjesecima prema potrebi u toku školske godine. Školski odbor će kontinuirano pratiti odvijanje nastavnog procesa i rad škole u cjelini, brinuti se o nabavci opreme i osnovnih sredstava, kao i o svim pitanjima utvrđenim Statutom škole.

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
	
	

	     1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI. - IX.
	15

	     1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja  
	VI. - IX.
	5

	     1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI. - IX.
	10

	     1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI. - IX.
	10

	     1.5. Izrada razvojnog plana i programa škole
	VI. - IX.
	15

	     1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljkog i Razrednih   vijeća
	
	10

	     1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI. - VIII.
	15

	     1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX. - VI.
	28

	     1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX. - VI.
	10

	     1.10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX. - VI.
	10

	     1.11. Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX. - VI.
	5

	     1.12. Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX. - VI.
	10

	     1.13. Ostali poslovi
	
	

	2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA
	
	

	     2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole.)
	IX. - VIII.
	15

	     2.2. Izrada godišnjeg kalendara rada škole
	VIII. - IX.
	5

	     2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI. - IX.
	15

	     2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX. - VI.
	10

	     2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX. - VI.
	20

	     2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX. - VII.
	10

	     2.7.  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX. - VI.
	10

	     2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzije
	IX. - VI.
	20

	     2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX. - VIII.
	10

	     2.10. Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV. - VII.
	10

	     2.11. Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX. - VI.
	10

	     2.12. Organizacija zamjena nenazočnih učitelja
	IX. - VI.
	30

	     2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita
	VI. i VIII.
	10

	     2.14. Organizacija poslova vezanih uz odabir udžbenika
	V. - IX.
	10

	     2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I. - VI.
	10

	     2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora
	I. - VIII.
	20

	     2.17. Ostali poslovi
	IX. - VIII.
	

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	

	     3.1. Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX. - VI.
	50

	     3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	XII. - VI.
	20

	     3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX. - VI.
	70

	     3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX. - VI.
	10

	     3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX. - VIII.
	30

	     3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 
	IX. - VIII.
	30

	     3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX. - VIII.
	30

	     3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX. - VIII.
	100

	     3.9. Ostali poslovi
	
	

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	

	     4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i stručnih tijela
	IX. - VIII.
	30

	     4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX. - VIII.
	20

	     4.3. Ostali poslovi
	
	

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	

	     5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX. - VIII.
	30

	     5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX. - VI.
	10

	     5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX. - VI.
	70

	     5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX. - VIII.
	50

	     5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX. - VIII.
	30

	     5.6. Savjetodavni rad s roditeljima ( individualno i skupno )
	IX. - VIII.
	70

	     5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno - obrazovni rad
	
	20

	     5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	20

	     5.9. Ostali poslovi
	IX. - VIII.
	

	6.  ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	

	     6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX. - VIII.
	50

	     6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX. - VIII.
	50

	     6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX. - VIII.
	30

	     6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX. - VIII.
	20

	     6.5. Prijem u radni odnos ( uz suklasnost Školskog odbora )
	IX. - VIII.
	20

	     6.6. Poslovi zastupanja škole
	IX. - VIII.
	35

	     6.7. Rad i suradnja s računovođom škole
	IX. - VIII.
	50

	     6.8. Izrada financijskog plana škole
	VIII. - IX.
	5

	     6.9. Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX. - VIII.
	50

	     6.10. Organizacija i provedba inventure
	XII.
	10

	     6.11. Poslovi vezani uz e-maticu
	IX. - VIII.
	20

	     6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI.
	30

	     6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII. i I.
	15

	     6.14. Ostali poslovi
	IX. - VIII.
	

	7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	

	     7.1. Predstavljanje škole
	IX. - VIII.
	10

	     7.2. Suradnja s Ministartsvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX. - VIII.
	20

	     7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX. - VIII.
	10

	     7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX. - VIII.
	10

	     7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX. - VIII.
	10

	     7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX. - VIII.
	5

	     7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX. - VIII.
	20

	     7.8. Suradnja s osnivačem
	IX. - VIII.
	20

	     7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX. - VIII.
	5

	     7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX. - VIII.
	5

	     7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX. - VIII.
	10

	     7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX. - VIII.
	5

	     7.13. Suradnja s Policijskom upravom
	IX. - VIII.
	10

	     7.14. Suradnja s Župnim uredom
	IX. - VIII.
	5

	     7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX. - VIII.
	20

	     7.16. Suradnja s turističkim agencijama
	IX. - VIII.
	5

	     7.17. Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX. - VIII.
	10

	    7.18. Suradnja sa svim udrugama
	IX. - VIII.
	10

	    7.19. Ostali poslovi
	IX. - VIII.
	

	8. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	IX. - VIII.
	

	     8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX. - VI.
	30

	     8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX. - VI.
	70

	    8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX. - VI.
	20

	    8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX. - VI.
	50

	    8.5. Ostala stručna usavršavanja 
	IX. - VI.
	20

	 9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	IX. - VI.
	

	     9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije
	IX. - VI.
	35

	     9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX. - VI.
	

	     9.3. Godišnji odmor
	VII. i VIII.
	240

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	
	2088

	
	
	


9.7.  PROGRAM  RADA STRUČNOG SURADIKA ŠKOLE -  PEDAGOGA


KURIKULARNI PREGLED RADA

	Programski sadržaji
	Aktivnosti
	Namjena
	Način 

realizacije
	Nositelji
	Ciljevi
	Vrijeme

 ostvarivanja
	Način vrjednovanja

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVA REALIZACIJA

	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika škole i okruženja
	Istražiti potrebe za kvalitetnu organizaciju odgojno-obrazovnog rada

Analiza i utvrđivanje odgojno-obrazovne situacije u školi 

Ispitivanje i utvrđivanje pojava i procesa – operativni, dijagnostički, znanstveni i drugi uvidi

Analiza izvješća i prethodnih planova i programa

Klasifikacija, sistematiziranje i priprema mjera za potrebe i korisnike (učenika, škole, okruženja)
	Uvid u odgojno-obrazovne potrebe učenika škole i okruženja


	Timska analiza prethodnih izvješća

Razgovori, rasprave

Proučavanje pedagoške dokumentacije


	Ravnatelj

Učitelj

Stručni suradnici

Postojeća pedagoška dokumentacija


	Razvoj odgojno - obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	Rujan 
	Uvidi u izvješća i razvojne planove, uvidi u pedagošku dokumentaciju

Broj prijedloga, primjedbi i ideja učitelja koje treba razmotriti.

	Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada škole i nastave
	Istražiti potrebe za kvalitetnu organizaciju odgojno-obrazovnog rada

Izraditi plan i program rada škole i nastave

PIP stručnog suradnika

PIP rada škole (godišnji)

PIP nastave – HNOS

Planiranje INA

PIP stručnih tijela

Kvalitativna i kvantitativna analiza ciljeva škole

Planiranje praćenja napredovanja učenika

Planiranje prof. orijentacije

Planiranje suradnje s roditeljima

PIP rada pripravnika

Planiranje integriranih nastavnih i školskih programa
	Kvalitetan plan i program rada škole
	Individualno, timski, rad u paru

Razgovori, rasprave, demonstracija,  pedagoška radionica, analitičko promatranje


	Stručni suradnici, ravnatelj, učitelji, roditelji i učenici


	Kvalitetno planiranje i programiranje rada škole
	Rujan 


	Uvid u planove i programe 

svih sudionika nastavnog procesa

Postojanje svih planova

Procjena kvalitete planova

Procjena realnosti  planiranja

	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju PIP-a škole
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovne djelatnosti – procesa

Praćenje cjelokupnog rada škole i vrjednovanje kvalitete rada, didaktičko metodičkih uvjeta rada

Osiguravanje nastavne opreme

Izradba nastavnih sredstava i pomagala

Sudjelovanje u estetsko-ekološkom uređenju prostora škole

Poticanje učitelja za primjenu audiovizualnih sredstava i informatičke opreme u nastavi
	Kvalitetni uvjete za realizaciju PIP-a škole


	Individualno

Rad u paru

Timski

Razgovor, rasprave, analitičko promatranje, supervizijski rad, pisanje, crtanje, rješavanje problema


	Ravnatelj, učitelji, informatičari, knjižničari, lokalna zajednica
	Stvoriti kvalitetne uvjete za realizaciju PIP-a rada škole
	Rujan  

Tijekom cijele školske godine prema mogućnostima
	Uvid u pedagošku dokumentaciju 

– posebno razredna knjiga

Broj učitelje koji imaju potrebne 

priručnike

Popis postojećih nastavnih sredstava

Popis potrebnih nastavnih sredstava i 

plan nabave, te ostvarivanje plana

	2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

	2.1.

Upis djece u  1. razred OŠ  i formiranje razrednih odjela


	Ustrojiti povjerenstvo za upis

Koordinirati provođenje poslova upisa

Dogovoriti termine liječničkih pregleda

Izraditi pozivne obavijesti

Napraviti obradu dobivenih rezultata

Prezentirati učiteljima

Formirati ujednačene odjele prvih razreda

Napraviti izvješće o upisu

Upis djece u prvi razred – formiranje povjerenstva, ispitivanje zrelosti, participacija u radu povjerenstva, suradnja sa šk. liječnicom, statistička obrada podataka – pedagoška dokumentacija o upisu
	Utvrđivanje zrelost djeteta za početak školovanja


	Individualno

Skupno

Rad u timu

Testiranje

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Inicijalna ispitivanja

Praćenje obrazovnih postignuća

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici
	Liječnik

Ured državne uprave

Roditelji

Učitelji

Psiholog

Vrtić

Stomatolog

Zavod za javno zdravstvo


	Utvrditi primjerene oblike  školovanja učenika 1. razreda i formirati razredne odjele


	travanj, svibanj, lipanj, kolovoz


	Uvid u dokumentaciju o upisu

Broj pregledane djece

Broj upisane djece

Broj djece kojoj je odgođen upis do godine dana

Broj djece kojima je utvrđen oblik školovanja

Zadovoljenost kriterija za formiranje prvih razreda 

	2.2. 

Osuvremenjavanje

nastave i usmjerenost

poučavanja na

učenika prema HNOS-u 


	Educirati učitelje za primjenu nove metodologije planiranja i programiranja rada

Dogovoriti dinamiku izrade mjesečnih planova i programa

Koordinirati rad stručnih timova

Korelacijsko-integracijsko planiranje

Upoznati učitelje s projektnom, terenskom, izvanučioničkom nastavom, suradničkim učenjem

Obaviti uvid u kvalitetu izvođenja nastave s ciljem primjene navedenih oblika nastave Uvođenje novih programa i inovacija – HNOS

Novi NPP

Socijalizirajući ciljevi

Rad po HNOS-u (projektna nastava, terenska nastava, izvanučionička nastava, suradničko učenje)

Rad na  unaprjeđivanje čitanja u RN

Praćenje kvalitete rada – uvid u nastavu 
	Unaprjeđivanje rada škole 
	Individualno

Skupno

Rad u timu

Testiranje

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Metoda iskustvenog učenja

Inicijalna ispitivanja

Praćenje obrazovnih postignuća

Pedagoške radionice

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici


	Agencija za  odgoj i obrazovanje

Stručno vijeće pedagoga

Razredna vijeća PN i RN

Stručni timovi

Ravnatelj 

Učitelji

Suradnja sa školama u blizini


	Zadovoljan i uspješan učenik
	Tijekom školske godine


	Uvid u izrađene mjesečne planove učitelja

Broj utvrđenih suodnosa među predmetima

Uvid u ostvarenje plana projektne, terenske i timske nastave

Broj projekata u školi

Broj održanih mjesečnih sastanaka stručnih timova

Mjesečne analize stručnih timova za praćenje HNOS-a

Analiza obavljenih uvida u nastavu 

Prikaz za učiteljsko vijeće

	2.3. 

Integracija i  socijalizacija učenika s teškoćama i savladavanje

programa u skladu

s njihovim potrebama


	Identificirati učenike s teškoćama u učenju

Utvrditi  odgojno-obrazovna postignuća

Utvrditi primjeren program rada u skladu sa sposobnostima učenika

Izrada prilagođenih i posebnih programa rada

Identifikacija problem učenika – predlaganje mjera

Rad s učenicima s posebnim potrebama

Rad na identifikaciji, opservaciji, rad na tehnikama učenja u skladu s sposobnostima djeteta

Retest
	Primjereni programi za učenike s posebnim odgojno - obrazovnim potrebama i njihova integracija
	Individualno

Skupno

Rad u timu

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Metoda iskustvenog učenja

Inicijalna ispitivanja

Praćenje obrazovnih postignuća

Pedagoške radionice

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici
	Učitelji

Stručni tim škole

Psiholog

Defektolog

Roditelji


	Uspješna integracija učenika s posebnim odgojno - obrazovnim potrebama
	Tijekom školske godine
	Praćenje realizacije ostvarenih prilagođenih programa – mjesečno

Uvid u izrađene programe i metode i oblike rada s učenicima s teškoćama

Broj učenika kojima je utvrđen primjeren oblik školovanja i njihovo mjesečno  napredovanje

Broj novih obrada

Broj retesta

	2.4. 

Iznalaženje načina

za prevladavanje

neželjenog ponašanja

učenika i uspješnu

socijalizaciju i

izgradnja kvalitetne

suradnje s

roditeljima


	Pružiti kvalitetnu pomoć roditeljima, učenicima i učiteljima
U individualnom radu s učenicima dogovoriti pravila ponašanja i mjere za sankcioniranje neželjenih oblika ponašanja

Izgrađivati dosljednost u poštivanju dogovorenih pravila ponašanja

Raditi na izgrađivanju sustava vrijednosti – ostvarivanje socijalizirajućih ciljeva odgoja prema HNOS-u

Jačanje kompetencija svakog učenika

Uskladiti odgojno djelovanje obitelji i škole

Savjetodavni rad s učenicima, roditeljima i učiteljima
	Pozitivno školsko ozračje i poželjna komunikacija između svih subjekata 
	Individualno

Skupno

Rad u timu

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Metoda iskustvenog učenja

Inicijalna ispitivanja

Praćenje obrazovnih postignuća

Pedagoške radionice

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici
	Učenici

Roditelji

Učitelji

Savjetodavni timovi pri CSS


	Škola dobrih vibracija
	svakodnevno
	Broj održanih razgovora s učiteljima, učenicima i roditeljima

Uvid u evidenciju održanih razgovora

Praćenje učinka savjetovanja i dogovorenih mjera

Restitucija

Broj izrečenih pedagoških mjera (disciplinskih)

Broj pohvala, nagrada i kazni

	2.5. 

Profesionalno

informiranje

učenika i

odabir škole u

skladu sa

sposobnostima,

interesima,

potrebama i

željama svakog

učenika

	Upoznati roditelje i učenike s mogućnošću nastavka školovanja

Upoznati ih sa sustavom srednjoškolskog obrazovanja

Anketirati učenike o profesionalnim namjerama

Održavati predavanja

Koordinirati rad s razrednikom i razviti suradnju sa Zavodom za zapošljavanje i srednjim školama na svom školskom području

Uređivanje panoa s prigodnim informativnim materijalom

Održavanje predavanja i prezentacija za roditelje i učenike

Suradnja sa srednjim školama

Zavodom za zapošljavanje odjelom za profesionalnu orijentaciju

Informiranje učenika s teškoćama u razvoju

Suradnja sa školskim liječnikom i liječnikom medicine rada
	Uspješan izbor srednje škole i zanimanja
	Individualno

Skupno

Rad u timu

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Metoda iskustvenog učenja

Inicijalna ispitivanja

Praćenje obrazovnih postignuća

Pedagoške radionice

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici


	Razrednici

Roditelji

Zavod za zapošljavanje i profesionalno informiranje, školski liječnik

Liječnik medicine rada

Predstavnici srednjih škola


	Upis u srednju školu
	Travanj, svibanj i lipanj 


	Broj održanih sati razrednika na temu profesionalnog informiranja i usmjeravanja

Evidencija savjetovanja učenika  i roditelja

Održana predavanja

Obrađeni zbirni podaci anketnog ispitivanja

Broj i kvaliteta izrađenih tematskih panoa

	2.6.

Promicanje zdravstvene kulture učenika


	Koordinirati rad na ostvarivanju aktivnosti zdravstvene zaštite učenika

Dogovarati preglede, cijepljenja

Organizirati predavanja

Rad na higijeni učenika

Estetsko uređenje školskog prostora

Upoznavanje socijalnih prilika učenika

Zdravstvena zaštita učenika

Skrb o učenicima u socijalno zaštitnoj potrebi

Suradnja s centrom za socijalnu skrb

Rad na humanizaciji odnosa

Suradnja s liječnicom školske medicine


	Skrb o zdravlju učenika
	Individualno

Skupno

Rad u timu

Razgovor

Rješavanje problema

Predavanje

Metoda iskustvenog učenja

Praćenje obrazovnih postignuća

Pedagoške radionice

Izrada tematskih panoa

Anketni upitnici
	Školski liječnik

Stomatolog

Medicinska sestra

Roditelji

Učitelji

Centar za socijalnu skrb
	Zdravi učenici i kolektiv
	Tijekom školske  godine


	Evidencija  o održanim pregledima, cijepljenjima i predavanjima (broj)

Broj kontakata s Centrom za socijalnu skrb

Broj kontakata sa školskim liječnikom

	3. VRJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVOĐENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAŽIVANJA I PROJEKATA                     

	3.1.

Analiza uspjeha na              kraju prvog         obrazovnog razdoblja i na kraju školske godine
	Analizu uspjeha učenika u razrednim odjelima 

Poduzimanje mjera za rješavanje problema 

Vrjednovanje rezultata 

Unaprjeđenje znanja učenika
	Poboljšanje uspjeha i znanja učenika


	Prikupljanje podataka

Individualni razgovori s učiteljima

Uvid u nastavu gdje smo uočili probleme (posjet nastavnim satima) 

Prema metodologiji rada na projektu

Izvješće o rezultatim

Timski rad, rad u paru

Istraživanje, prikupljanje podataka prezentacija, radionice, izvanučionička nastava
	Svi učitelji


	Škola bez neuspjeha

Osposobiti učenike i učitelje za timski rad
	Kraj prvog polugodišta i kraj školske godine


	Analiza inicijalnog stanja

Broj pozitivno i negativno ocijenjenih učenika

Broj nedovoljnih ocjena po predmetima

Broj učenika s više nedovoljnih ocjena



	3.2.

Utvrđivanje

problema i izrada

projekta, rad na projektu,

obrada i

interpretacija

rezultata 
	
	Istraživanje i povezivanje različitih područja rada
	
	Stručna vijeća

Učitelji koji će biti uključeni u projekt


	
	Od listopada do svibnja
	Posjećenost i uspješnost prezentacije projekta na razini škole



	4. STALNI STRUČNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI  U ŠKOLI

	4.1.

Planiranje i

provedba obveznog

stručnog

usavršavanja

učitelja i stručnih

suradnika
	Stručno usavršavanje odgojno-obrazovnih djelatnika

Sudjelovanje u stručnom usavršavanju odgojno-obrazovnih djelatnika

Sudjelovanje u suvremenim promjenama rada škole, poticanje i uvođenje novih metoda i oblika rada u školi
	Kompetentan učitelj
	Rad u skupini

Timski rad

Individualni rad

Pedagoške radionice

Razgovori

Seminari

Predavanja

Proučavanje pedagoške dokumentacije

Eksperiment

Analitičko promatranje

Rješavanje problema

Metoda kritičkog mišljenja

Rad na tekstu


	Suvremena nastavna sredstva

Multimedija

Stručna literatura i periodika

Vremenske i financijske mogućnosti škole

Opremljenost školske knjižnice

Vanjski suradnici (predavači i sl.)

Roditelji
	Suvremena nastava
	Tijekom školske godine


	Analiza ostvarenja individualnih planova stručnog usavršavanja učitelja i vlastitog plana

Broj sudjelovanja na stručnim skupovima izvan škole

Broj pročitanih novih  stručnih naslova iz  fonda školske knjižnice

Broj učitelja koji su koristili literaturu iz fonda pedagoško-psihološke biblioteke

	4.2.

Praćenje i

pružanje stručne

pomoći

pripravnicima i

učiteljima

početnicima
	Osposobiti pripravnike za samostalan odgojno-obrazovni rad

Sudjelovanje u uvođenju pripravnika u samostalni odgojno-obrazovni rad

Stručna pedagoško, psihološka i defektološka pomoć u ostvarivanju NPP
	Polaganje stručnog ispita i temeljita priprema za život i rad u školi
	
	
	Stručno osposobljen učitelj

Kvalitetan rad

Informiranje o suvremenim dostignućima odgoja i obrazovanja u svijetu i kod nas
	Tijekom školske godine 
	Analiza ostvarene suradnje kroz analizu ostvarenih ciljeva i zadaća

Broj održanih sastanaka s pripravnikom

Broj održanih uvida u rad pripravnika

	4.3.

Suradnja sa

stručnjacima i

ustanovama

koje prate

odgojno-obrazovni

sustav i onima koji se bave unaprjeđivanjem

odgoja i obrazovanja
	Istraživanje potrebe za kvalitetnom organizacijom odgojno-obrazovnog rada

Suradnja sa stručnim službama – ustanovama (CSS, HZZ, CK, DND, zdravstvene ustanove itd.)

Organiziranje raznih vrsta predavanja i radionica
	Unaprjeđivanje odgojno-obrazovnog rada škole


	
	
	
	Tijekom školske godine
	Primanje i davanje prijedloga, primjedbi i pohvala

Popis ustanova s kojima se surađivalo

Broj primljenih i danih prijedloga

	4.4.

Organiziranje i

vođenje stručnih

vijeća

u školi
	Stručni razvoj nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti škole

Praćenje novih spoznaja iz područja pedagogije, psihologije, defektologije i njihova primjena u nastavnom radu škole

Suradnja sa stručnim službama različitim udruženjima


	Stručno usavršavanje učitelja
	
	
	
	Tijekom školske godine
	Primanje povratnih informacija od učitelja



	4.5

Praćenje

znanstvene i

stručne literature
	Praćenje cjelokupnog rada škole

Poboljšanje kvalitete rada škole

Praćenje novih spoznaja iz područja pedagogije, psihologije i defektologije i uspostavljanje i razvoj sustava informatičke djelatnosti i njihova primjena u školi
	
	
	
	
	
	Pročitana nova literatura – naslovi i broj

	5. BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST


9.8. GODIŠNJI PLAN  I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE ŠK. GOD. 2011./ 2012.

Rad školske knjižnice obuhvaća  segmente koji se odnose na : 

1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

2. STRUČNI RAD I INFORMACIJSKU DJELATNOST

3. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE

1.     NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA uključuje slijedeće  

sadržaje:

1.1.   Program edukacije učenika po temama prema nastavnom planu i programu za 
školsku knjižnicu

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja čitanja 

         «Igrom do čitanja» i «Lektira u knjižnici» 

          (za niže razrede – sati hrvatskoga jezika) 

1.3. Program  razvijanja tolerancije i suradnje  «Dobar pristup sebi i drugima» i

Program poticanja djelotvornijeg načina učenja «Učenje učenja»

                            (za više razrede – sati razredne zajednice) 

1.4.  Program «Mladi knjižničari» ( izvannastavna aktivnost)

1.1.  Edukacija učenika po temama prema nastavnom planu i programu za školsku knjižnicu strukturirana je po razredima i sadržajima te zadaćama odgojno-obrazovnog rada:

1. razred
Tema: Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti (RUJAN)

Ključni pojmovi: školska knjižnica, školski knjižničar, slikovnica, knjiga
Obrazovna postignuća: upoznati knjižnični prostor i školskoga knjižničara, izvore znanja i čemu oni služe; naučiti posuđivati, čuvati i vraćati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapažanja i slobodnog iznošenja vlastitog mišljenja; razlikovati knjižnicu od knjižare 
2. razred
1. Tema : Dječji časopisi ( STUDENI)

Ključni pojmovi: poučno-zabavni list, mjesečnik, naslovnica, rubrika, strip
Obrazovna postignuća : prepoznati i imenovati dječje časopise; razlikovati dječji tisak od dnevnog tiska i časopisa; prepoznati rubriku i odrediti poučava li nas ili zabavlja; razlikovati časopise prema vremenu izlaženja; čitati dječje časopise i upoznati stripove u njima

2. Tema : Jednostavni književni oblici ( PROSINAC)

Ključni pojmovi: kratka priča, bajka
Obrazovna postignuća: ponoviti naučena znanja o knjižnici iz prvog razreda te naučiti samostalno se orijentirati u knjižnici i pronaći željenu knjigu; naučiti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjižni blok); osnovna komunikacija s književno- umjetničkim tekstovima na razini prepoznavanja; doživjeti knjigu kao motivacijsko sredstvo za različite aktivnosti pričanjem priča i bajki u knjižnici; naučiti aktivno slušati; usvojiti nove riječi te tako bogatiti rječnik
3. razred
1. Tema: Put od autora do čitatelja( LISTOPAD)

Ključni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj
Obrazovna postignuća: imenovati osobe koje su važne za nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige ( naslovna stranica, sadržaj, bilješka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaći podatke u knjizi; samostalno čitati književno -umjetničke tekstove

2. Tema: Mjesna (gradska/narodna) knjižnica ( SVIBANJ)

Ključni pojmovi: mjesna knjižnica
Obrazovna postignuća: posjetom knjižnici izvan škole razlikovati odjele mjesne knjižnice; poznavati aktivnosti knjižnice s ciljem poticanja čitanja i uporabe knjižnice u učenju i kreativnom korištenju slobodnog vremena

3. Tema: Enciklopedija ( PROSINAC)

Ključni pojmovi: dječja enciklopedija, sadržaj/kazalo, abecedni red 

Obrazovna postignuća: pronaći traženu obavijest u dječjoj enciklopediji služeći se kazalom i abecednim redom
4. razred
1. Tema: Referentna zbirka – priručnici ( VELJAČA)

Ključni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rječnik, pravopis, atlas
Obrazovna postignuća: poznavati referentnu zbirku i načine njezine uporabe u svrhu proširivanja znanja; prepoznati referentnu zbirku na različitim medijima; znati pronaći, izabrati te primijeniti informaciju

2. Tema: Književno-komunikacijsko-informacijska kultura ( TRAVANJ)

Ključni pojmovi: književno-umjetnička djela, znanstveno-popularna čitalačka kultura
Obrazovna postignuća: razlikovati književni tekst od znanstveno-popularnog i stručnog; osjećati ljepotu književne rijeci i spoznati njezinu vrijednost u životu čovjeka; služiti se znanstveno-popularnim tekstom

5 . razred

1. Tema : Časopisi – izvori novih informacija ( SIJEČANJ)


Ključni pojmovi : znanost, struka, sažetak
Obrazovna postignuća: uočiti područja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo grananje; citati tekst iz časopisa s razumijevanjem i znati ga prepričati 

2. Tema: Organizacija i poslovanje školske knjižnice (RUJAN)

Ključni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog
Obrazovna postignuća: učenik zna pronaći knjigu na polici uz pomoć signature; zna objasniti kataložni opis i pronaći knjigu u knjižnici uz pomoć knjižničnog kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj knjižnici

6. razred

1. Tema: Samostalno pronalaženje informacija ( STUDENI)

Ključni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i stručna literatura
Obrazovna postignuća: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju znanstveno-popularna i stručna djela i prema njoj znati pronaći knjigu u bilo kojoj knjižnici; služiti se katalozima i bibliografijama pri pronalaženju informacija za potrebe problemsko-istraživačke i projektne nastave

2. Tema: Predmetnica – put do informacije ( VELJAČA)

Ključni pojmovi: katalog, predmetnica, zbirke u knjižnici
Obrazovna postignuća: samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, načine pretraživanja i izvore informacija za rješavanje problemsko-istraživačkih zadaća 

7.   razred

1. Tema : Časopisi na različitim medijima ( LISTOPAD)

Ključni pojmovi : tiskani i elektronički časopis, autorstvo, citat
Obrazovna postignuća: izabrati i uporabiti podatke iz različitih časopisa pri oblikovanju informacija; znati citirati, pronaći citat i uporabiti ga; usvojiti citiranje literature pri izradi referata ili zadaća istraživačkog tipa; razumjeti važnost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam autorstva (poštivati intelektualno vlasništvo u uporabi i kreiranju informacija) 

2. Tema: On-line katalozi ( TRAVANJ)

Ključni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog
Obrazovna postignuća: pretraživati fondove knjižnica putem e-kataloga; znati pronaći odgovor na pitanje ima li određena knjižnica neku jedinicu knjižnične grade, koliko ih ima i koji im je trenutačni status; samostalno uočiti koje knjige nekog autora ima knjižnica; pretraživati pomoću UDK oznake i pomoću predmetnice; prepoznati školsku knjižnicu kao dio globalne informacijske mreže te vrijednost kvalitetne informacije u svakodnevnom životu

8. razred

1. Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica ( OŽUJAK)

Ključni pojmovi: Nacionalna i sveučilišna knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica; on-line katalog i on-line informacija
Obrazovna postignuća: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjižnica u RH i u svijetu; znati samostalno pretraživati fondove knjižnica e-katalogom radi pronalaženja jedinica knjižne grade ili izvora informacija za samostalnu izradu učeničkog rada

2. Tema: Uporaba stečenih znanja ( SVIBANJ)

Ključni pojmovi: znanje, informacija, cjeloživotno učenje
Obrazovna postignuća: usustaviti stečeno znanje u međupredmetnom povezivanju knjižnično-informacijskih znanja s drugim predmetima; čitati s razumijevanjem i prepričavati vlastitim riječima; raditi bilješke i pisati sažetak; primijeniti stečena znanja i vještine u svrhu cjeloživotnog učenja

1.2.  Programi informacijskog opismenjavanja i poticanja čitanja «Igrom do čitanja» i «Lektira u knjižnici»

U programima  su sadržane igre i aktivnosti za razvijanje vještina čitanja. Namijenjen je učenicima nižih razreda u cjelini, te  pojedinim učenicima koji imaju teškoće sa usvajanjem čitanja. Provodit će se u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika u nižim razredima.

Cilj je programa motivirati učenike za čitanje, razvijanje pozitivnog odnosa prema knjizi, poticanje kreativnosti, kritičkog mišljenja i iznošenja osobnih stavova, timski rad i suradničko učenje.
1.3. Program  razvijanja tolerancije i suradnje «Dobar pristup sebi i drugima» i 

           Program poticanja djelotvornijeg načina učenja «Učenje učenja»

Program «Dobar pristup sebi i drugima» je baziran na šest tema  koje su najkorisnije za stvaranje i razvijanje zdravih odnosa u razrednom odjelu i ujedno osnova za učenje suradnje i komunikacije u svim životnim situacijama. 

          Teme koje će biti obrađene su : 

      -    DOBAR PRISTUP SEBI I DRUGIMA

· SLAGATI SE S DRUGIMA

· PRAVA ČOVJEKA

· OVISNOSTI

· UVAŽAVANJE SVOGA TIJELA I POTREBA

· LJUBAV I TOLERANCIJA

Program «Učenje učenja» ima za cilj postizanje kvalitetnije i djelotvornije razine znanja učenika uz primjenu suvremenih strategija i tehnika učenja kako bi se djeci olakšalo učenje.

Provodit će se u suradnji s razrednicima , na satovima razredne zajednice. 

Programi 1.2 i 1.3 će se provoditi prema slijedećem planu :

RUJAN: 6.razred: pedagoška radionica «DOBAR PRISTUP SEBI I DRUGIMA»
LISTOPAD: 7. razred: pedagoška radionica «SLAGATI SE S DRUGIMA»
STUDENI:: 8.razred: «ZAJEDNO PROTIV OVISNOSTI» / Mjesec borbe protiv ovisnosti

PROSINAC: 5.razred: pedagoška radionica «PRAVA ČOVJEKA» / Dan prava čovjeka
SIJEČANJ: 1.razred: radionica za poticanje čitanja «VJEŽBANJE ABECEDNOG NAČELA
VELJAČA: 3. razred: radionica za poticanje čitanja  «VALENTINOVO» / Valentinovo 

OŽUJAK: 7. razred: pedagoška radionica «UVAŽAVANJE SVOGA TIJELA I POTREBA 

TRAVANJ: 1.razred: radionica za poticanje čitanja « ŠTO VIDIM U KNJIŽNICI?» / Svjetski 
                                  dan knjiga i autorskog prava

SVIBANJ: 2. razred:  radionica za poticanje čitanja  «AKTIVNO SLUŠANJE»
LIPANJ : 4.razred: radionica za poticanje čitanja « SLOVO, REČENICA, KNJIGA»

1.4. Program «Mladi knjižničari»  je izvannastavna aktivnost  koja će  okupljati učenike zainteresirane za poslovanje školske knjižnice u širem smislu.

          Aktivnosti kojima ćemo se baviti će biti raznolike, prema interesima učenika u pojedinoj školi, a vezane su za promociju knjige i čitanja, osposobljavanje za korištenje raspoloživih izvora informacija, uključivanje mladih knjižničara u edukaciju ostalih učenika predviđenu knjižnično-informacijskim područjem.

           Cilj je osposobiti učenika za cjeloživotno učenje.

           Osim za poslove usko vezane za poslovanje i organizaciju školske knjižnice, učenici u OŠ u Jarmini su pokazali najveći interes za pripreme ped. radionica (koje će provoditi u pojedinim razredima na satovima razredne zajednice) te za izvedbu igrokaza.

            U OŠ u Andrijaševcima aktivnosti će obuhvaćati poslove usko vezane za poslovanje i organizaciju školske knjižnice, osposobljavanje za korištenje raspoloživih izvora informacija, edukaciju predviđenu knjižnično-informacijskim područjem te ostale aktivnosti prema interesima učenika.

Ciljevi odgojno-obrazovne djelatnosti u školskoj knjižnici su : 

- privikavati učenike na knjižnični prostor i ozračje

- utjecati na pozitivna mišljenja i stavove o knjizi, knjižnici i njezinoj sveukupnoj građi te razvijati naviku korištenja knjižnice 

- razvijati čitateljske i druge sposobnosti  i vještine učenika( komunikacijske, informacijske, istraživačke)

- osposobiti učenike za korištenje izvora znanja i informacija u školskoj knjižnici

- upoznati učenike sa svim izvorima informacija i naučiti ih koristiti usluge školske i drugih knjižnica, posebice uporabu leksikona, enciklopedija, rječnika i sl. za istraživačke i projektne zadaće

- upoznati učenike s primarnim i sekundarnim izvorima informacija za potrebe cjeloživotnog učenja

Aktivnosti školske knjižnice u korelacijskom pristupu prema drugim predmetima odnose se na slijedeće:

- sudjelovanje u zajedničkom planiranju tema

- realizaciju nastavnog sata sa zadanom temom

- izradbu referata ili uradaka ( poster,plakat) na zadanu temu

- provođenje individualnih i skupnih projekata

- pripreme uvodnih satova iz pojedinih predmeta, tema ili cjelina

- organiziranje predavanja i radionica za učenike, učitelje, stručne suradnike

- prezentacije projekata

Aktivnosti pri realizaciji programa će se provoditi u različitim oblicima:

- individualni rad s učenicima

- radionica za interesnu skupinu učenika

- radionica za učenike pojedinih razrednih odjela

- radionica za učenike s posebnim potrebama

· nastavni dan u školskoj knjižnici

- izradba biltena, bibliografija i drugih izvora

- izložbe( knjiga, slika, fotografija, promotivnih materijala, audiovizualne građe, učeničkih radova)

- organiziranje susreta s osobama koje izlažu određenu temu

- pokretanje projekata

- književni susreti

- obilježavanje obljetnica pisaca, značajnih datuma i sl. 

2. STRUČNI KNJIŽNIČARSKI POSLOVI  se obavljaju kontinuirano tijekom cijele godine, a obuhvaćaju:

2.1.      pripremu fonda ( nabava knjižnične građe, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika,  plan nabave, izbor  građe, organizacija fonda, pročišćavanje i izlučivanje, revizija i otpis, procjenjivanje fonda)

2.2.     obradbu knjižnične građe (bibliografska obradba, sadržajna analiza za  potrebe klasifikacije, predmetna obradba, izrada anotacija i sažetaka)

2.3.     informacijsku djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna   

           pretraživanja,  pretraživanje  dostupnih baza podataka i 

           kataloga, organizacija međuknjižnične posudbe)

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST usmjerena je  na predstavljanje škole  

    široj  zajednici kroz sudjelovanje u osmišljavanju i izradi promidžbenog   

    materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama te  organiziranje 

    predavanja, izložbi i drugih školskih manifestacija

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE  pretpostavlja sudjelovanje u radu knjižničnog vijeća, oblicima usavršavanja koje priređuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta te matična služba za školske knjižnice, aktivno sudjelovanje u radu stručnih knjižničarskih udruga, individualno stručno usavršavanje kroz praćenje relevantne literature i sudjelovanje u različitim oblicima edukacija

9. 9.        PLAN RADA TAJNIKA

Poslovi vezani uz ustanovu su:

 

      praćenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stručnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem školstvu, Zakon o općem upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zaštiti na radu, Zakon o zaštiti od požara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zaštiti osobnih podataka, Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)

      priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zaštiti od požara, Pravilnika o zaštiti na radu, Pravilnika o knjižnici, Pravilnik o radu školskog odbora, Pravilnik o kućnom redu i dr.)

      izrada ugovora, rješenja i odluka

      poslovi vezani za statusne promjene škole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovački sud, javnog bilježnika, objava u narodnim novinama i sl.)

      pomoć pri rješavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljišnik, katastar)

      pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Školskog odbora

      provođenje izbora ravnatelja

      savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

      suradnja i izvješćivanje  radničkog vijeća o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad škole 

      suradnja u pripremi sjednica Školskog Odbora

      -briga o pravovremenom informiranju radnika škole o odlukama organa upravljanja – školskog odbora

      -pravilno vođenje i čuvanje dokumentacije o radu Školskog odbora

      -dostava poziva za sjednice Školskog odbora

      pisanje zapisnika na sjednicama Školskog odbora

      sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora

      priprema i sudjelovanja u provođenju postupka javne nabave 

      vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zaštiti na radu, Zakona o zaštiti od požara (vodi dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, protupanična rasvjeta, periodični pregled gromobrana, električnih instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.)

      sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije

      poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natječaj, izrada ugovora i sl.)

 

Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, učenike i razredne odjele

 
      -primanje, razvrstavanje i otpremanje pošte

      -vođenje urudžbenog zapisnika

      -sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, mišljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.

      -izdavanje i prijem svjedožbi prijelaznica i duplikata svjedožbi bivšim učenicima škole

      -fotokopiranje za potrebe škole

      -daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

      -vođenje brige o matičnim knjigama učenika

      -vođenje arhive škole

      -poslovi na prijepisu važnih akata

      poslovi vezani uz vođenje blagajne 

      pravovremenost u nabavci potrošnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

      nabava i izdavanje pedagoške dokumentacije

      vođenje evidencije o radnoj odjeći i obući

      rad sa strankama (roditelji, učenici, radnici i dr.)

      -suradnja sa radnim ljudima škole

      -vođenje i izrada raznih statističkih podataka

      suradnja sa drugim školama, ustanovama i županijskim uredima državne uprave

      poslovi vezani za unos podataka u E-MATICE

      poslovi vezani za unos podataka u VETIS

      poslovi vezani uz unos podataka u bazu podataka Agencije za zaštitu osobnih podataka

      poslovi u vezi provedbe pedagoških mjera (izrada odluka u vezi izrečenih pedagoških mjera učenicima)

      poslovi u vezi školskih športskih klubova

 

Poslovi koji ovise o broj učenika odnosno odjela:

           poslovi vezani uz učeničke zadruge

      poslovi u vezi osiguranja učenika

      poslovi uz učenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu – javni prijevoz)

      poslovi sastavljanja popisa učenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa županijskim uredom i razrednicima

      izdavanje potvrda učenicima

      provođenje postupka ekskurzija i izleta

      poslovi vezani uz učenički dom

      poslovi vezani za učeničke ugovore o praktičnoj nastavi

      poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja učenika na praksi

      sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite učenika (cjepljenje, sistematski pregledi…)

 

Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

 

      pomoć pripravnicima pri spremanju stručnog ispita

      poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

        objava natječaja za slobodna radna mjesta

        prijava potrebe za radnikom ( ured državne uprave u Županiji odnosno Gradski ured za obrazovanje i šport grada Zagreba )

        kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zapošljavanje

        prikupljanje i urudžbiranje zamolbi po natječaju

        obavješćivanje kandidata po natječaju

        izrada ugovora o radu, odluka

        prijave i odjave na ZMIO i HZZO

        prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZOŠ

      evidentiranje primljenih radnika

      izrada rješenja o tjednom zaduženju učitelja i stručnih suradnika

      vođenje evidencije odsutnosti s posla

      vođenje evidencije putnih naloga

      poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)

      izdavanje potvrde radnicima

      izrada rješenja za godišnji odmor

      vođenje Matične knjige radnika

      vođenje personalnih dosjea radnika

      vođenje radnih i sanitarnih knjižica

      provođenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomoćnim i tehničkim poslovima 

      organiziranje i održavanje sastanaka sa radnicima na pomoćno-tehničkim poslovima zbog rješavanja problema na njihovom radnom mjestu 

      sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite radnika (sistematski pregledi)

 

 

Ostali poslovi

      nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slučaju izvanrednih okolnosti

 

 

9.10.            PLAN RADA  RAČUNOPOLAGATELJA

Poslovi planiranja
 
 

1. Izrada financijskih planova                                                    

a)      Prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b)     Financijski plan na razini financijske godine, također prema izvorima financiranja, te rebalansi istog nakon usklađivanja sa lokalnim proračunom 

c)      Operativni mjesečni planovi

d)     Tromjesečni financijski planovi

e)      Plan javne nabave na godišnjoj razini

f)       Rebalans godišnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda
g)      Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima (polugodišnji)
h)      Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodišnji)
          
Vrijeme izvršenja: mjesečno, tromjesečno, polugodišnje  i godišnje, rebalansi-po potrebi
 

Knjigovodstveni poslovi
2. Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih računa; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obračuna plaća i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa žiro računa - priliva i odliva; provođenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOŠ; inventurnih viškova i manjkova..)

     
 Vrijeme izvršenja: svakodnevno
 

3. Vođenje pomoćnih knjiga, odnosno analitičkih knjigovodstvenih evidencija.

a)      dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, količini i vrijednosti.

b)     kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar ) po vrsti, količini i vrijednosti

c)      vođenje knjige ulaznih računa i obračuna obveza

d)     vođenje knjige izlaznih računa i obračuna potraživanja

e)      vođenje ostalih pomoćnih knjiga

f)       Evidencija potrošnje dobara i usluga prema planu (javne) nabave

           
Vrijeme izvršenja: svakodnevno

 
4. Sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja 

a)      Bilance

b)     Izvještaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru

     financiranja )

c)      Izvještaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d)     Izvještaj o obvezama

e)      Bilješke

f)       Izvještaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)

Vrijeme izvršenja: financijska izvješća se  sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekuće godine te 31.01. Za godišnje izvješće prethodne  godine.
 

5. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Vrijeme izvršenja. Do 10. U mjesecu
 

6. Izrada mjesečnih (TMP, SPL) i periodičnih (RAD1,. INVSTICIJE.) statističkih izvještaja
Vrijeme izvršenja: mjesečno  i godišnje
 

7. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva.

    
 Vrijeme izvršenja: prosinac tekuće godine
 

8. Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.                          

     
Vrijeme izvršenja: veljača
 

Obračun i isplata plaća i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka
 

9. Obračun i isplata plaće i ostalih naknada                              

a)      osnovne plaće, praznika

b)     bolovanja na teret poslodavca

c)      smjenskog rada,  prekovremenog  rada, mentorstva maturantima, provođenje nacionalnih ispita, noćnog rada, rada subotom i nedjeljom  te dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada

d)     bolovanja preko 42 dana

        obračun, popunjavanje zahtjeva prema MPŠ, isplata

        izrada obrasca ER-1 (šestomjesečni prosjek) i zahtjeva za  refundaciju  HZZO-u

e)      naknade za trošak prijevoza

f)       jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoći

g)      godišnjih odmora (tromjesečni prosjek)

h)      obračun i isplata plaća i naknada prema sudskim rješenjima

i)        obračun i zahtjev za isplatu dijela plaće na teret Centra za socijalnu skrb

j)       obračun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
k)     obračun i isplata doprinosa za rad volontera
l)        obrada obustava na plaću (kredita, ovrha) te praćenje istih prema vjerovnicima
 

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duža od 42 dana, za godišnje odmore, razlike u plaći, nagrade, otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOŠ. 

 

Vrijeme izvršenja:  obračun i isplata vrši se dva puta  mjesečno (pleće i naknade). Rok za dostavu obračuna  FINA-i je  5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi  za potrebnim sredstvima dostavljaju se u MZOŠ  do 5. odnosno 20. u mjesecu.
 
10.     Obračun i isplata ugovora o djelu (članovima školskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja učenika..) i autorskih  honorara gostima škole
      
Vrijeme izvršenja: prema potrebi, 

 

11. Sastavljanje mjesečnih ID  i IDD obrasca,  godišnjih ID-1 i potvrda za sve isplaćene    dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima  za poreznu upravu                                              
      
Vrijeme izvršenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u siječnju za proteklu godinu
 

12.     Vođenje poreznih kartica zaposlenika.Ispostavljanje godišnjih IP obrazaca za zaposlenike.
        Vrijeme izvršenja: siječanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

 

13. Ispunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike za ostvarivanje prava na dječje doplatke, kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekuću i prošle godine                            

      
Vrijeme izvršenja: prema potrebi
 

14. Obračuni naknada provođenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVO-a)  – obračun, zahtjev za refundacijom i isplata naknada za provođenje ispita, obračun, refundacija i isplata troškova službenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvršenja: prema potrebi
 
Ostali računovodstveno financijski i ostali poslovi
 

15.  Plaćanje obveza  i usklađivanje stanja s komitentima        

                 Vrijeme izvršenja: prema potrebi, uglavnom dnevno
 

16. Izrada izlaznih faktura  i praćenje naplate potraživanja                                                               

     
Vrijeme izvršenja: nastanak potraživanja
 

17.  Blagajničko poslovanje                                                            

a)      evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b)     podizanje i polog gotovog novca 

c)      vođenje blagajničkog dnevnika
           
Vrijeme izvršenja: svakodnevno
 

18. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, učeničke zadruge, školskih ekskurzija, školskih športskih klubova i sl. (od planiranja, plaćanja računa do izvještavanja)
       Vrijeme izvršenja: svakodnevno
 

     19.  Kontrola obračuna, isplata i knjiženje putnih naloga. Obračun poreza i doprinosa na     iste, ako je nužno prema poreznim zakonima te provođenje postupaka kao kod obračuna plaće 

              Vrijeme izvršenja: prema potrebi svakodnevno 

20.     Računovodstveno-financijski poslovi vezani za provođenje natjecanja: plaćanje obroka, nadoknada troškova prijevoza sudionika, obračun i isplata honorara članovima povjerenstava (uz obvezne izvještaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje potvrda za godišnje porezne prijave); obračun i nadoknada troškova od lokalnog proračuna te izvještavanja o izvršenom uz rebalanse planova – odluke o domaćinima natjecanja su nakon donošenja plana
Vrijeme izvršenja: prema potrebi

 

21. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)

Vrijeme izvršenja: uspostava do 2010 razvoj i kontola stalna

 

22.  Kontakti s Ministarstvom, Županijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOS-om, Zavodom za mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska pošta, dostava obrazaca, naloga, plaće, financijskih izvješća i sl. )

     
 Vrijeme izvršenja: prema potrebi
 

23.  Praćenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stručno usavršavanje), internetskih stranica, 

      
Vrijeme izvršenja: dnevno, permanentno
 

24.      Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i županija/gradova, a vezani za računovodstvene poslove ( izvješća ravnatelju, Školskom odboru, Ministarstvu, Županiji..)
      
 Vrijeme izvršenja: prema potrebi     

 
9.11.    PLAN RADA  DOMARA  ŠKOLE

	GRUPA POSLA
	POSLOVI UNUTAR GRUPE

	1. Održavanje instalacija
	-Elektroinstalacije

-Vodovodne instalacije

-Protupožarne instalacije

-Instalacije grijanja

	2. Popravak i održavanje
	-Namještaj

-Stolarija

-Učila

-Bojanje stolarije i namještaja

	3.Izrada i kontrola
	-Jednostavnih pomagala za nastavu

-Kontrola objekta i uređaja (namještaja, brave, elektro, vodo i druge instalacije

-Izrada jednostavnih dijelova namještaja

	4.Nabavka materijala i uskladištenje
	-Nabavka potrebnog materijala za održavanje

-Uskladištenje materijala i sredstava koji se ne koriste

-Prijedlog za otpis

-Nabavka potrebnog alata i održavanje istih

-Vođenje evidencije o nabavljenom i utrošenom materijalu za održavanje

	5. Loženje centralnog grijanja
	-Pregled i briga o ispravnosti kompletnih instalacija centralnog grijanja

-Kontrola količine goriva

-Korištenje prema propisima proizvođača uz stalnu kontrolu istih

-konzerviranje peći po prestanku loženja

	6. Uređenje školskog okoliša
	-Uređenje okoliša i sportskih terena

-Košenje trave

-čišćenje snijega

-obrezivanje u uređivanje drveća i cvijeća

	7. Poslovi po potrebi
	Poslovi koji se ne mogu predvidjeti a javljaju se uslijed oštećenja namještaja, instalacija, školskog objekta

	8. Poslovi čuvanja i održavanja škole
	-čuvanje i održavanje školskog objekta I 

cjelokupne imovine škole

- dežurstvo kod iznajmljivanja dvorane

	9. Ostali poslovi
	-Poslovi dostavljanja pošte i poziva

-Stalno obavještavanje tajnika o nastalim štetama i kvarovima  te stanju objekata i opreme

-Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja

-dežurstvo na ulazu u školu prema potrebi

- poslovi u školskom voćnjaku i  travnjaku



	10. Dnevni i godišnji odmor
	-Prema rješenju


9.12.     PLAN RADA KUHARICE

	GRUPA POSLA
	POSLOVI UNUTAR GRUPE

	1. Nabavka hrane i opreme
	-Obavijest dobavljačima o potrebnim količinama materijala za obroke prema jelovniku

-Prijem i pregled ispravnosti dostavljene robe

-Briga o pravilnom uskladištenju hrane

-Vođenje evidencije o primljenoj i izdanoj robi

-Nabava hrane u trgovačkim centrima

	2. Priprema obroka
	-Sastavljanje jelovnika

-Priprema obroka prema jelovniku

-Izdavanje obroka

-Pripremanje obroka za učitelje i ostale radnike

	3. Serviranje obroka
	-Postavljanje pribora

-Postavljanje obroka

-Pranje  školskog  i ostalog pribora poslije obroka i 

 poslije proslava  blagdana, rođendana, imendana itd.  

-Dezinfekcija pribora

-Slaganje pribora u ormare

-Briga o priboru i nabavka novog

	4. Ostali poslovi
	-čišćenje prostora kuhinje

-Održavanje uređaja u kuhinji

-Kontakt s tajnikom i šefom računovodstva oko usklađenja dokumentacije

-Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja

-uništavanje  miševa i ostalih glodavaca u

 školskoj kuhinji i spremištu hrane

- poslovi dežurnog radnika i zamjena spremačica   prema potrebi

	5. Dnevni i godišnji odmor
	-Prema rješenju


9.13.      PLAN RADA   SPREMAČICA

	GRUPA POSLA
	POSLOVI UNUTAR GRUPE

	1. Čišćenje
	-Suho čišćenje poslije svake smjene svih prostora u školi

-Mokro čišćenje svih prostora u školi

-Premaz svih podnih površina

-Pranje prozora i stolarije

-Brisanje prašine u svim prostorijama

-Premaz dezinfekcionim sredstvom toaletnih prostorija i kvaka

-čišćenje vanjskih prostora

-Vođenje evidencije o potrebnom i utrošenom materijalu za čišćenje i održavanje

-čišćenje snijega

-Uređenje vanjskih površina

-Zalijevanje i uređivanje školskog vrta

	2. Pomoć učiteljima i učenicima
	-Pomoć kod prijenosa učila

-Pomoć kod dežurstva učitelja 

	3. Poslovi dostave
	-Poslovi dostavljanja pošte

-Poslovi dostavljanja poziva

-Pomoć kod dostave materijala u kuhinju

	4. Ostali poslovi
	-Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja

-Obavijest domaru i tajniku škole u uočenim

 oštećenjima na objektu, učilima i namještaju

- dežurstvo na ulazu u školu

	5. Dnevni i godišnji odmor
	-Prema rješenju


     Klasa: 602-02/11-01/162 

     Urbroj: 2188-38-11-01

     U Jarmini,  28. rujna 2011. godine.

     Predsjednik Školskog odbora:                                          Ravnateljica škole:

       -------------------------------------------                               ----------------------------------------                

               /Anica  Culi/                                                           /Jasna  Varga/
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